% Mésto Spindleriiv Mlyn

Méstsky ufad Spindlertv Mlyn, Spindlerv Mlyn 173, 543 51

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENIi

Starosta mésta Spindleriv Mlyn vyhladuje v souladu s ustanovenimi § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkti a o zméné nékterych zédkond, ve znéni pozdéjsich predpist, vybérové fizeni
na obsazeni pracovni pozice

TAJEMNIK MESTSKEHO URADU SPINDLERUV MLYN

Druh prace a jeji charakteristika:
je dana § 110 zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jsich predpist, tajemnik méstského
ufadu zejména:

a) zajistuje vykon pfenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem své&feny radé obce nebo
zvlastnimu organu obce;
b)  plni akoly uloZené mu zastupitelstvem obce, radou obce nebo starostou;
c) stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpist platy v§em zaméstnancim obce zafazenym do obecniho ufadu;
d) plni Gkoly statutdrniho organu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpist vi¢i zaméstnanciim obce
zatazenym do obecniho tfadu;
e) vydava spisovy fad, skarta¢ni fad a pracovni fad obecniho Gfadu a dalsi vnitfni smérnice obecniho ufadu,
nevydava-li je rada obce.
Misto vykonu prace: Spindleriv Mlyn
Doba vykonu prace: pracovni pomér na dobu neurcitou
Platova tiida: 11. platova tfida dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zameéstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.,
0 katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé
Pi'edpokladany nastup: 1. tijna 2015, poptipadé dohodou po ukonceni vybérového tizeni

Lhiita pro podani prihlasek: do 9. za#i 2015 do 11:00 hodin

Pozadované piedpoklady pro vykon prace:

1.

¥

uvedené v ustanoveni § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki

a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisi:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;

b) je statnim obéanem Ceské republiky nebo cizim statnim ob&anem s trvalym pobytem v Ceské republice;

¢) ovlada jednaci jazyk;

d) je zptsobila k pravnim ukontm;

e) je beztthonna.

uvedené v ustanoveni § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki

a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist se vedoucim ufadu mize stat fyzicka osoba,

ktera spliiuje predpoklady podle § 4 a ma nejméné téiletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k uizemnimu samospravnému celku nebo pii vykonu
statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,

¢) ve funkci Clena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon této
funkce.

Délka praxe musi byt splnéna v prithéhu 8 let bezprostiedné piedchdzejicich jmenovani do funkce.

Spinéni predpokladi plynoucich ze zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi ne¢které dalsi predpoklady
pro vykon nékterych funkei ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky,
Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdgjsich predpist, splnéni téchto piedpokladi se doklada
osvédcenim dle § 4 odst. 1 citovaného zadkona a Cestnym prohlasenim dle § 4 odst. 3 citovaného zakona.
Osveédéeni ani ¢estné prohlaseni podle ustanoveni § 4 tohoto zakona se nevyzaduje po ob¢anech narozenych
po 1. prosinci 1971.
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DalSi poZzadavky:

vysokoskolské vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim programu;

znalost pravnich predpist vztahujicich se k vykonavané praci — zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, zékon &. 312/2002 Sb., zakon o tfednicich USC, zékon
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a orientace V pravnich pfedpisech souvisejicich s ¢innosti obci a vefejné
spravy;

uzivatelské znalosti prace s PC, zejména programy MS Word, MS Excel, Power Point, Internet;

tfidi¢sky prukaz skupiny B;

zkuSenosti s vedenim zaméstnancil a pracovnich tymi;

vyrazné komunikacni a organiza¢ni schopnosti, samostatnost, koncep¢ni a analytické mysleni, schopnost
feseni problém, schopnost vyjednavani, prezentace, adaptabilita, flexibilita, tvofivé mysleni.

Vyhodou:

praxe ve vefejné sprave;

zvlastni odborna zptsobilost ve smyslu vyhlasky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zptisobilosti
ufednikd izemnich samospravnych celkt;

absolvovani kurzt, Skoleni, semindit ¢i jiného dalsiho vzdélavani z oblasti pozadovanych cinnosti
a rozvoje osobnosti.

Nalezitosti pisemné prihlasky a poZadované doklady:

1. Pisemna prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat nize uvedené nalezitosti:

pfesné oznaceni vybérového fizeni;

jméno, piijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece;

statni ptislusnost uchazece;

misto trvalého pobytu uchazece;

¢islo ob&anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana;
telefonni kontakt a e-mail na uchazece;

datum a podpis uchazece.

2. Doklady, které uchazec pripoji k prihlasce:

zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti;

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniki téz obdobny doklad
osveédéujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi uchaze¢ bezithonnost ¢estnym prohlasenim;

ovetrena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;

osvédceni (poptipadé kopii zadosti o vydani tohoto osvédceni) a Cestné prohlaseni o splnéni predpokladi
dle zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi n¢které dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve
statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpist; dolozeni dokladi dle tohoto bodu se nevztahuje na obCany
narozené po 1. prosinci 1971;

Cestné prohlaseni o splnéni pfedpokladt podle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkti a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdejsich predpist (délka praxe);

souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tdaji pro ucely vybérového fizeni dle zakona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi;
kopie pfipadnych osvédceni o absolvovani dal§iho vzdélavani nebo kurzt.

Poznamka: Pozadované doklady budou zaslany zpét po ukonceni vybérového rizeni.

Bude-li to nutné, budou vybrani uchaze¢i pozvani Kk ustnimu pohovoru. P¥izvani uchaze¢i budou
informovani prostifednictvim elektronické posty nebo telefonu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit, piipadné pracovni
misto neobsadit.
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Ptihlasku véetné pozadovanych dokladii v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy ,,Vybérové Fizeni
TAJEMNIK — NEOTVIRAT* je mozno osobné dorudit na podatelnu nebo zaslat postou na adresu: Méstsky
tfad Spindlertiv MlIyn, Spindleriiv Mlyn 173, 543 51 Spindlertv Mlyn. Do vybérového Fizeni budou zaiazeny
pouze piihladky dorucené na Méstsky tiad Spindleritv Mlyn nejpozdéji do 9. za¥i 2015 do 11:00 hodin.
Dalsi informace podaji osobné nebo telefonicky personalistka ufadu Helena Cermanova (telefon 499 404 255),
popiipadé starosta Be. Vladimir Staruch (telefon 499 404 246).

Bc. Vladimir Staruch, v.r.
starosta mésta

Vyveéseno dne:  17. srpna 2015

Sejmuto dne:



