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ODBOR ROZVOJE A MAJETKU MESTA

Clanek 1
Zakladni pisobnost

1. Odbor obecné zabezpecuje realizaci vybérovych fizeni v oblasti investi¢ni vystavby zajistované méstem,
agendu kulturnich pamatek, zajistovani vefejné prospésnych sluzeb, pofizuje izemné planovaci dokumentace a
podklady a dohlizi nad souladem zaméra s témito dokumentacemi.

2. Odbor piebira a kontroluje provedené prace, které pro mésto Trutnov provéadi spolenost Technické sluzby
Trutnov s. 1. 0., a spravce veiejného osvétleni, firma Stépansky a Fiser, Trutnov, zajistuje plnéni ziizovatelskych
funkci, odborné a metodické Fizeni MEBYS - Spravce nemovitosti Trutnov. Caste¢nd metodicky fizenou
organizaci jsou Lesy a parky Trutnov s. r. 0.

3. Odbor se dale zabyva evidenci a inventarizaci movitého a nemovitého majetku mésta, prodejem nemovitosti,
pronajmem nemovitosti, kontroluje skute¢ny pravni stav majetku, dodrZzovani zavazka plynoucich z kupnich a
ndjemnich smluv, Uzce spolupracuje s MEBYS - Spravcem nemovitosti Trutnov, zejména v oblasti spravy a
Udrzby budov v majetku mésta, vede evidenci zadateli o piidéleni bytu, uzavira kupni a najemni smlouvy,
piipravuje dlouhodobé zaméry hospodateni s majetkem mésta, atd.

Clanek 2

Vnitfni élenéni odboru

- Vedouci odboru,

- oddéleni tzemniho planovani,

- oddgleni investic,

- oddéleni spravy a ochrany majetku,
* (sek spravy a udrzby majetku,
* (sek ochrany majetku a osob,

- oddéleni pozemkd.

Clanek 3
Hlavni ¢innosti jednotlivych oddéleni

1. ODDELENI UZEMN{HO PLANOVANI

- pofizuje tizemni plan, regulaéni plan a izemni studii pro obce ve svém spravnim obvodu,

- zajiStuje Cinnost Ufadu uzemniho planovani v rozsahu daném zakonem ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zékon) ve znéni pozdéjsich predpist,

- architektura mésta - projednani novych zameért ovliviiujici rozvoj Uzemi v komisi pro vystavbu a rozvoj,

- pamatkova zdéna - zpracovani a podani zadosti o dotace ze statnich finanénich zdrojii véetné zaji$téni
nezbytnych dokladt k Zadostem a dozoru nad naslednou realizaci akci,

- obnova vesnice - zpracovani a podani Zadosti o dotace ze statnich finan¢nich zdroji v rdmci programu
véetné zajisténi nezbytnych dokladt a dozoru nad naslednou realizaci akci,

- digitalni mapa - koordinace tvorby a aktualizace digitalnich mapovych podkladi (digitalni katastralni
mapa, mapa Cisel popisnych, digitalni technicka mapa atd.), poskytovani vystupt z digitalnich mapovych
podklada

- sjednavani vetrejn¢ prospésnych sluzeb mimo TST,

- doprava a dopravni znaceni - ptiprava a zajisténi realizace instalace nového dopravniho znaceni,

- dopravni obsluznost mésta podle zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdé&jsich piedpisi,

- spoluprace s komisi pro vystavbu a rozvoj a s komisi pro rozvoj integrovanych obci a feSeni podnétd
Z jejich jednani,

- vede agendu v souladu se zdkonem ¢&. 183/2006 Sb., 0 Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon) ve znéni pozdé&jsich predpist,

- zajisténi zpracovani izemné analytickych podkladd pro tizemi obce s rozsifenou ptisobnosti,

- poskytovani vystupt a dat z uzemné analytickych podkladt pro tizemi obce s roz§ifenou puisobnosti.

- zajiStuje administraci zadosti o dotace, jejich pribeh a zavérecné vyhodnoceni dotaci
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2. ODDELENI INVESTIC

ptebira od odborti mésta a dalsich organizaci zfizenych ¢i zaloZzenych méstem pozadavky na reprodukci,
udrzbu a opravu majetku mésta,

zpracovava a prabézné aktualizuje sttednédoby a dlouhodoby plan reprodukce majetku, zajistujici Géelnou
reprodukci majetku mésta dle moznosti a pravidel rozpoctu mésta,

odpovidé za uvoliiovani finanénich prosttedki plynoucich na reprodukéni ¢innost mésta a vykonava funkci
investora akce, pokud neni organy mésta stanoveno jinak,

zajistuje piedbéznou a prubéznou kontrolu pouZiti finan¢nich prosttedkt z rozpoétu mésta.

PRIPRAVA A REALIZACE INVESTIC

koordinuje, posuzuje a provadi kontrolu technické pfipravy a realizace investi¢nich zaméri schvalenych

Radou mésta Trutnova a obsazenych v rozpoctu mésta ¢i do rozpoc¢tu ptipravovanych. Odpovida za aplnost

a spravnost parametrd investi¢nich zaméra v¢. projektového a finanéniho ramce,

zpracovava podklady k poskytnuti finan¢nich prostfedktl s podminkami jejich Cerpani do organd mésta,

vykonava funkce investora vetejnych investic na majetku mésta, nezajisti-li je pfisluSna organizace:

« vykon investorsko-inzenyrské ¢innosti v ramci projektové piipravy investi¢nich akci a oprav, tj. zajisténi
potitebnych projektovych a jinych dokumentaci a veskeré smluvni a spisové agendy spojené s pfipravou
investi¢nich akei a oprav,

 vykon investorsko-inZzenyrské ¢innosti v ramci realizace investinich akci a oprav (zajisténi smluv a
dalSich néleZitosti nutnych k zahajeni realizace akci, zaji$t'uje technicky dozor investora) apod.,

e vykon investorsko-inzenyrské ¢innosti pro uvedeni investi¢nich akci do trvalého provozu a uZivani
(zajisténi spisové agendy spojené s kolaudacnim fizenim staveb apod.),

zajistuje vyudtovani vynalozenych prostiedkd u uvedenych akci a ptipravuje podklady pro jejich

zauctovani a prevedeni do majetku mésta (aktivace investic),

metodicky tidi a koordinuje ¢innost organizaci zfizenych méstem v oblasti pfipravy a realizace reprodukce

majetku, ktera je limitovana metodickym pokynem,

zajistuje v soucinnosti s pfislusnymi odbory pasportizaci stavebnich objektti mésta,

péce o kulturni pamatky - navrh opatieni na jejich udrzbu, rekonstrukci nebo obnovu a zajisténi dozor

investora nad realizaci akci,

zpracovani zadosti o pouziti prostfedki z Uvéru na opravy a modernizaci dle nafizeni vlady

¢. 396/2001 Sb., o pouziti prostiedkt Statniho fondu rozvoje bydleni na opravy a modernizace bytd, ve

znéni pozd¢jsSich predpist®.

3. ODDELENI SPRAVY A OCHRANY MAJETKU

evidence majetku

evidence kupnich, prodejnich a pfevodnich smluv v¢etné zajisténi predpist pro finan¢ni odbor

vykazy o majetku mésta

komplexni evidence viech pozemki a budov v katastralnim izemi mésta v navaznosti na KU

komplexni evidence budov, staveb a pozemku ve vlastnictvi mésta v navaznosti na ucetnictvi

zajistovani inventarizace majetku

kontrola skute¢ného pravniho stavu nemovitosti v porovnani s evidenénimi daji véetné zajisténi napravy
nedostatkt

zastupovani mésta pii stavebnich, kolaudaénich a jinych fizenich v souvislosti s majetkem mésta
zajistovani vyberovych fizeni
zajistovani spravy majetku

evidence a zpracovani odeslané a doslé posty

likvidace faktur souvisejicich s provozem majetku mésta

vystavovani faktur, prefakturace

priprava podkladi plateb pro ¢tarnu (napf. nagjemni a kupni smlouvy)

pojisténi, spoluprace s pojistovacimi Gstavy, pojistné udalosti a jejich likvidace

zpracovavani planu, Gprav a komentafe o plnéni a ¢erpani rozpocétu odboru rozvoje a majetku mésta

kontrola dodrzovani zavazkt plynoucich z kupnich, dlouhodobych najemnich a dalSich smluv v této oblasti
zajistovani ocefiovani objektl

nabidkové fizeni k pfevodu, pronajmu a prodeji objekti

evidence zadosti o pfevod, pronajem a prevod objektt
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zajisténi zapisii do evidence nemovitosti na KU pro viechen majetek, ktery pfechazi do vlastnictvi mésta,
respektive z vlastnictvi mésta

zajisténi viech vypist z evidence nemovitosti na KU pro viechen majetek, s kterym bude mésto nakladat
spoluprace s KU

spolupréace s FU

drazba méstského majetku

zajiStovani uzavirani prevodnich, ndjemnich, kupnich a prodejnich smluv

prejimani a predavani objektt pti vySe uvedenych transakcich

technické a ekonomické vypotadani spojené s prodejem objektt (odhlaSeni a pievod elektrické energie,
plynu, vody, tepla atp.)

Nebytové prostory

evidence najemnich a podnajemnich smluv, véetné jejich dodatkl
zmény, pievedeni a obnoveni ngjemnich smluv

spoluprace s MEBY'S na vyuziti volnych nebytovych prostor
pronajmy nebytovych prostor, evidence zadosti

plnéni zavazki prondjemce vyplyvajici z ndjemnich smluv véetn¢ udrzby za nebytové prostory a objekty
pronajimané za ucasti MEBY'S

nabidkové fizeni nebytovych prostorti, véetné zvetejnéni
uzavirani najemnich smluv na nebytové prostory

piebirani a pfedavani nebytovych prostor v sou¢innosti s MEBY'S
kontrolni ¢innost ve vyuzivani nebytovych prostora

kontrola plateb ndjemného

vyfizovani stiznosti a podnéti ob¢anti ve spolupraci s MEBYS

Bytové prostory

evidence Zadateld, provéfovani zadosti - socialni byty, ndhradni byty...
nabidkové fizeni bytovych prostorQ, véetné zvetejnéni

vyfizovani pisemnosti vyzadanych soudem

vydavani pokyni pro uzavirani najemnich smluv na bytové prostory prostiednictvim MEBYS
smény bytl

evidence prechodu najmu bytt

povolovani podnajmt bytl a jejich asti

navrhy soudnich vypovédi

spolupréace s ostatnimi odbory v bytovych otazkach

spoluprace pii stavebnich fizenich v bytové oblasti

spolupréace s bytovou komisi

kontrolni ¢innost v oblasti bytového hospodatstvi

e USEK SPRAVY A UDRZBY MAJETKU

zajisténi provozu, Udrzby, oprav vnitiniho vybaveni a technickych zafizeni, tklid a ochranu budov v tzv.
,pfimé spravé“ (MéU-Nova radnice, M&U-Stara radnice, budova Jednotky sboru dobrovolnych hasii
meésta Trutnova, Koncertni sin Bohuslava Martinti, odlouéené pracovisté registru vozidel a fidiéskych
prikaz v ulici Horskd 932, psi Gtulek v Trutnové - Pofici) a kol a Skolskych zafizeni zfizovanych
meéstem,

koordinace reZimu provozu v téchto budovach (uzavirani prongjmu, ...),

materialni zabezpeCeni voleb, referenda, scitani lidu a zajiSténi pronajimanych volebnich mistnosti
(ptipadné jejich dovybaveni),

aktualizace informaéni vyvésky M&U v integrovanych obcich,

kontrola hospodateni s energiemi, vyuétovani energii,

zajistovani revizni ¢innosti, terminy revizi, kontrola odstrafiovani zavad zji$ténych revizemi budov u
organizaci ztizovanych méstem,

zabezpeceni budov,

kontrola dodrzovéani pland Udrzby a organizacnich opatfeni mésta (organizaéni opatieni o zadavani
vefejnych zakazek, o inventarizaci majetku aj.),

bezpecnost a ochrana zdravi pii praci a piedpisy BOZP, piislusna skoleni, kontrolni ¢innost v oblasti
BOZP, spoluprace s organy ¢innymi v oblasti BOZP,

protipozarni ochrana, protipoZarni piedpisy, piislu§na skoleni, kontrolni ¢innost v oblasti pozarni ochrany,
ttidéni a likvidace odpadu, tfidéni a likvidace nebezpeénych odpadd,
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zajist'uje vystavovani, realizaci a evidenci objednavek vyrobku a praci,
evidence osobnich ochrannych pracovnich prostiedk,

- zajistovani exekuéniho Fizeni, udast pti soudnim vystéhovani a organizace ulozeni odebranych véci,

e USEK OCHRANY MAJETKU A OSOB

UOMO zajistuje provoz méstského kamerového dohlizeciho systému (dale jen MKDS) a zabezpetuje
¢innost pultu centralizované ochrany (déle jen PCO) mésta. MKDS slouzi k dohledu v mistnich z&leZitostech
vefejného poradku a k pfedchazeni pouliéni trestné Cinnosti a pfestupkil. Zaméstnanci obsluhujici MKDS se
zamétfuji zejména na poruSovani vefejného potradku, porusovani pravidel silnicniho provozu a veskeré
protipravni a protispoleCenské jednani obcanii na vefejnosti. Podle potieby je MKDS zaroven vyuzitelny pro

e

bezpecnosti obcand.

Zaméstnanci OOMO zejména:

ovladaji kamerovy systém,

pozoruji scénu dle doporuc¢eného postupu,

vyhodnocuji informace,

spolupracuji s velitelem smény MP,

Vv piipad¢ potieby spolupracuji s bezpe¢nostnimi slozkami,

maji zékaz sledovani soukromych prostor a objektt (byty, kancelafe, ...),

dodrzuji organizaéni normy a piedpisy vydané M&U,

dodrzuji zasady sluzebniho tajemstvi v oblasti své puisobnosti,

spolupracuji s pronajimatelem PCO,

jsou ve stalém kontaktu s klienty PCO a po dohodé s pronajimatelem PCO realizuji jejich pfipominky,
zajistuji obsluhu zabezpecovaciho zatizeni PCO,

nepretrzité monitoruji ptichozi zpravy,

zajist'uji registraci a piehled o signalech piijimanych z EZS o déni ve sledovaném prostoru,

oznamuji telefonicky na linku 150, 156 nebo 158 pfijaté alarm-signaly svédéici o napadeni nebo jiné
Skodné udalosti v objektu sledovaném EZS,

zabezpeduji spInéni oznamovaci povinnosti Policii CR nebo jinému piislusnému organu (hasiéi, zachranna
sluzba, plynarny, VCE, VakK, apod.),

zabezpecuji ¢innosti dilezité k ovéfeni, zda nejde o plany poplach,

spolupracuji s pronajimatelem PCO,

predavaji poznatky ze své Cinnosti, jez mohou mit vliv na plnéni pfedmétu smlouvy s jednotlivymi
objednateli, které jsou dulezité k dokonalejSimu zabezpecovani objektu,

v ptipadé, Ze dojde k napadeni sledovaného objektu a kamerovy bod z MKDS je schopen sledovat tento
prostor, obsluha PCO je povinna neprodlené do téchto mist namifit kameru za Uéelem sledovani
venkovniho prostoru kolem napadeného objektu.

4. ODDELENI POZEMKU

evidence najemnich smluv v této oblasti

kontrola dodrZovani zavazki plynoucich z kupnich, dlouhodobych najemnich a dalSich smluv v této oblasti
evidence Zadosti o prodej, pfevod, sménu, prondjem a vypujcku pozemka

vykazy o majetku mésta

zajiStovani ocefiovani pozemkil

nabidkové fizeni k pievodu, pronajmu a prodeji pozemki

evidence Zadosti o pfevod, prondjem a prodej pozemku pii vybérovych fizenich na vyuziti majetku mésta
spolupréce s oddélenim izemniho planovani

zajistovani uzavirani pfevodnich, najemnich, kupnich, sménnych smluv a smluv o vypijcce

prejimani a prfedavani pozemki pii vyse uvedenych transakcich

kontrolni ¢innost u pronajatych pozemki

uzavirani smluv o vécném bifemeni a jejich evidence

spoluprace s KU

spoluprace s FU

spolupréce se Statnim pozemkovym tfadem (napi. pozemkové Gpravy)

zvefejnovani zaméru mésta (prodej a pronajem pozemkil) na internetovych strankach mésta

priprava podkladii plateb pro ti¢tarnu (ndjemni a kupni smlouvy)

kontrola skuteéného stavu pozemkd v porovnani s Gdaji v KN a zajistovani napravy

spolupréce s geodetickymi kancelatemi (napf. zadavani zakazek, Gi¢ast na vymérovani)



