Priloha ¢. 1-SPR

ODBOR SPRAVNI

Clanek 1
Zakladni pisobnost

Odbor zajist'uje nékolik samostatnych agend:

- matriéni,

- obcanskych prukazi, cestovnich dokladd, evidence obyvatel,
- fidiéskych prikazt, motorovych vozidel,

- pravni,

- prestupkd,

- stiznosti a petic,

- vetejnych zakazek.

Clanek 2
Vnitfni ¢lenéni odboru

- Vedouci odboru,
- oddéleni dopravné spravnich agend,
- oddéleni vefejnych zakazek,
- oddéleni osobnich dokladii a evidence obyvatel,
- oddéleni pravni,
e (sek matriky,
- odd¢leni prestupkd.

Clanek 3
Hlavni ¢innosti jednotlivych oddéleni:

(1) ODDELEN{ DOPRAVNE SPRAVNICH AGEND

vede registr silni¢nich vozidel,

- rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, zapisuje do ného zmény vedenych tdaju,

- rozhoduje o vytazeni silni¢niho vozidla z provozu a zapisuje zanik silni¢niho vozidla v registru silni¢nich
vozidel,

- pridé€luje registra¢ni znacky silni¢nim motorovym vozidlim a ptidéluje tabulky s registraéni znackou,

- vydava osvéddeni o registraci a technické prikkazy silni¢nich vozidel nebo technicka osvéd&eni silni¢nich
vozidel,

- schvaluje technickou zpiisobilost jednotlivé vyrobeného nebo piestavéného silniéniho vozidla,

- schvaluje technickou zpisobilost jednotlivé dovezeného silni¢niho vozidla,

- vydavd, eviduje, vyméiiuje a zneplatiuje pamétové karty kontrolni, servisni a vozidel, a tesi jejich
reklamace

- provadi opisy a vypisy zapsanych tudajt,

- archivuje dokumenty souvisejici s vedenim evidenci

- vydavd a odnimd registraci k provozovani autoSkoly, schvaluje vycvikova vozidla a vyfazuje je
z vycviku,

- vykonava statni spravu a statni dozor ve vécech ziskdvani a zdokonalovani odborné zpisobilosti K fizeni
motorovych vozidel v rozsahu vymezeném zékonem,

- vede evidenci zadatelt 0 vyuku nebo vycvik k ziskani tidi¢ského opravnéni a zkousi Zadatele o tidi¢ské
opravnéni,

- prezkuSuje fidi¢e z odborné zpuasobilosti k tizeni v bodovém hodnocent,

- prezkuSuje fidi¢e z odborné zpusobilosti pro ucely profesni zptsobilosti,

- udé@luje a rozsifuje tidicska opravnéni,

- provadi prevenci v oblasti bezpe&nosti provozu na pozemnich komunikacich.

- vede registr fidi¢h, zapisuje udé€leni a rozsifeni fidi¢ského opravnéni,

- eviduje ugitele vyuky a vycviku v autoSkolach,

- vydava fidi¢ské prikazy,

- vydava mezinarodni fidi¢ské prikazy,

- vydava osvédéeni profesni zpusobilosti fidice,

- vydava, eviduje, vyménuje a zneplatituje pamét'ove karty tidice, a fesi jejich reklamace,
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nafizuje pfezkoumani zdravotni nebo odborné zpusobilosti fidice,

provadi podminéni, omezeni a pozastaveni fidi¢ského opravnéni,

rozhoduje o odnéti fidi¢ského opravnéni,

vydava rozhodnuti o zadrZeni fidi¢ského priikazu a projednava namitky ve véci ulozeni bodu,
rozhoduje o vraceni odnatého fidi¢ského opravnéni,

provadi opisy a vypisy zapsanych tdajt,

eviduje ptestupky a zakazy ¢innosti spo¢ivajici v zdkazu fizeni motorovych vozidel,

zapisuje body do bodového hodnoceni fidica,

eviduje nefidi¢e (vzhledem k prestupkim V silni¢nim provozu),

archivuje dokumenty souvisejici s vedenim evidenci a s fizenim 0 pfestupcich.

(2) ODDELENI VEREINYCH ZAKAZEK
a) administrativa odboru

organiza¢ni zaleZitosti odboru spravniho,
vydavani posudki organtim ¢innym v trestnim fizeni,

b) zakazky

c) -

koordinuje a zajistuje zadavani vetejnych zakdzek mésta v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb.,
0 vefejnych zakazkach, v platném a a¢inném znéni, v souladu s vnitini normou mésta,

metodicky Fidi ostatni odbory a ptispévkové organizace v oblasti vefejnych zakazek,

ptipominkuje dokumenty k zaddvacim fizenim v oblasti vefejnych zakazek,

na vyzadani zabezpetuje komplexni poradensky a organizaéni servis pti zadavani vefejnych zakézek,
nestanovi-li vnitini norma mésta jinak,

ucastni se jednani komisi pro posouzeni kvalifikace, komisi pro otevirani obalek, hodnoticich komisi
a internich hodnoticich komisi v souladu s vnitini normou mésta,

dohlizi na pribéh vybérového Fizeni v souladu s platnou legislativou,

vede informa¢ni a statisticky registr vefejnych zakdzek mésta a odpovida za archivaci dokumentace
vztahujici se k vefejnym zakézkam.

v souéinnosti S pravnim oddé&lenim fesi slozité pravni zalezitosti mésta (zejména jde-li o problematiku
vefejnych zakézek) a jim ziizenych ¢&i zaloZenych pravnickych osob; v této souvislosti pak zajistuje
zastupovani mésta a jim ziizenych ¢i zaloZenych pravnickych osob v soudnich sporech a pii jednénich
s organy veiejné spravy,

z povéieni vedouciho odboru provadi kontroly na jednotlivych oddélenich a Usecich odboru.

(3) ODDELENI OSOBNICH DOKLADU A EVIDENCE OBYVATEL
a) _vykon statni sprvy na Useku obéanskych prikazii:

vydavani ob&anskych prikazi,

vydavani potvrzeni o ob&anském prikazu,

rozhodovani o skonéeni doby platnosti ob&anského prikazu,

projednavani piestupki na Gseku obéanskych prikazi (zejména v blokovém tizeni),

piijimani hlaSeni obéant o ztraté, odcizeni, poskozeni, znieni ob¢anského prikazu,

Uschova ob&anskych prikazi po dobu dlouhodobého pobytu obéana v cizing,

zadrZeni neplatného ob&anského pritkazu a ptisobnosti s tim spojené,

vedeni evidence ob&anskych prikazi,

evidence vydanych potvrzeni o ob¢anskych prukazech,

poskytovani tdaju z evidence ob&anskych prukazu, pouze pokud tak stanovi zvIastni pravni predpis nebo
mezinarodni smlouvy, kterou je Ceska republika vazéana, a to v rozsahu a zptisobem Vv nich uvedenych,
archivovani dokumentace souvisejici s vedenim informaéniho systému podle zvl&Stniho pfedpisu,

b) vykon statni spravy na Useku cestovnich dokladi:

vydavani cestovnich pasi a jinych cestovnich dokladt na zakladé mezinarodnich smluv,

vydavani potvrzeni o cestovnim dokladu,

potvrzovani spravnosti tdajti nebo uptesnéni tdaji uvadénych na Zadosti o vydani cestovniho prikazu
pro zastupitelsky tiad,

zasilani vydanych cestovnich doklada k pfedani na zastupitelské urady,

rozhodovani o skon¢eni doby platnosti cestovniho dokladu,

rozhodovani o odepieni vydani nebo o odnéti cestovniho dokladu,

vraceni cestovnich dokladd na Zadost ob&ant po pominuti divoda pro odnéti,

poskytovani udaji z evidence cestovnich dokladi, pouze pokud tak stanovi zvIastni pravni piedpis nebo
mezinarodni smlouvy, kterou je Ceska republika vazana, a to v rozsahu a zptisobem v nich vymezenych,
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- vedeni spisové dokumentace Zadosti a dalSich pisemnosti naleZejicich ke spravnimu fizeni o vydani
cestovniho dokladu, o provedeni zmén tdaji nebo doplnéni Udaje v cestovnim dokladu, o odepieni
vydani cestovniho dokladu, o ptestupcich na Useku cestovnich dokladti a 0 skonceni platnosti cestovniho
dokladu,

- archivovani dokumentace souvisejici s vedenim informa¢nich systému podle zvI&Stniho piedpisu,

- zadrzovani cestovniho dokladu, vydavani potvrzeni o zadrzeni cestovniho dokladu, zasilani zadrzeného
cestovniho dokladu organu ptislusnému k jeho vydani,

- prijimani cestovnich dokladt zadrZenych organy prislusnymi k projedndvani ptestupktt na Useku
cestovnich dokladd podle zvlastniho piedpisu a Policii Ceské republiky,

- projednavani piestupkd na Useku cestovnich dokladi (zejména v blokovém tizeni).

evidence obyvatel

- vedeni evidence obyvatel,

- ptihlaSovani ob&anti k trvalému pobytu a ukonéovani trvalého pobytu obéanti na tizemi Ceské republiky,

- vystavovani potvrzeni 0 zméné mista trvalého pobytu a vybirani spravnich poplatkd,

- vedeni seznamu voli¢u,

- zavadéni Udaje o dorucovaci adrese v informa¢nim systému evidence obyvatel,

- vedeni evidence ¢isel popisnych, nazvi ulic, ndAmésti a ¢asti mésta,

- rozhodovani ve véci ruseni Gdaje o mistu trvalého pobytu,

- zpracovavani udaji v informaénim systému evidence obyvatel pro Ministerstvo vnitra CR za cely spravni
obvod a provadéni jejich aktualizaci,

- uZivéni a kontrolovani udaju z informacniho systému evidence obyvatel ve spravnim obvodu,

- poskytovani udaji z informaéniho Systému pro obcany, pravnické osoby a pro zdkonem vymezené
instituce, za cely spravni obvod,

- projednavani ptestupkd na Useku evidence obyvatel,

- archivovani dokumentace souvisejici s vedenim informaéniho systému podle zvl&Stniho pfedpisu.

(4) ODDELENI PRAVNI
pravnici

- vedeni komplexni pravni agendy M&U,

- pripominkovani a vypracovavani dokumentt s pravni zavaznosti,

- zastupovani mésta v soudnich sporech,

- zastupovani mésta pfi jednanich s organy vefejné spravy, v pfipadech piesahujicich moznosti pfislusného
odboru,

- pravni vyklady zakont, vyhlaSek, smluv apod.,

- pravni pomoc odboriim Mg&U,

- vymahani pohledavek v ptipadech, pfesahujicich moznosti piislusného odboru,

- spolupréce s méstskou policii a Policii CR,

- pojistné ptipady, ptesahujici moznosti ptislusného odboru,

¢innosti na Gseku kontroly a zakonnosti pravnich piedpist mésta:

- koordinace ptipravy, projednani, schvaleni a vyhlaSeni pravnich piedpisti mésta,

- kontrola zakonnosti pravnich piedpisii mésta,

na Useku ¢innosti organii obci:

- poskytovani odborné pravni pomoci orgaintim mésta a jim ztizenych nebo zaloZenych pravnickych osob,

- poskytovani odborné pravni pomoci pfi zpracovani a zménach zakladacich a zfizovacich listin
pravnickych osob mésta, pti utvafeni smluvnich vztahii mésta a téchto osob.

USEK MATRIKY

- agenda narozeni,

- agenda manzelstvi,

- agenda Gmrti,

- vedeni matri¢nich knih rukopisné i pomoci vypocetni techniky,

- vyhotoveni matri¢nich dokladu,

- pfidélovani rodnych &isel (pii narozeni a osvojeni),

- statistické hlaseni pro CSU,

- 0znamovaci povinnost pro soudy, zdravotni pojistovny, cizineckou policii,

- plnéni oznamovaci povinnosti do ISEO,

- sepisovani protokold 0 uréeni otcovstvi,

- vydavani vysvédceni o pravni zptsobilosti k uzavieni manzelstvi v cizing,

- vydavani osvédc¢eni pro farni urady registrovanych cirkvi k uzavieni manzelstvi,

- spravni fizeni ve véci prominuti ptedlozeni dokladd,

- sprévni fizeni ve véci povoleni uzaviit manzelstvi na jiném misté, nebo mimo stanovenou dobu,
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vyména matrik s cizinou v rdmci mezinarodnich smluv,

vyhotoveni zapist 0 matriéni udalosti v ciziné a kompletace podkladd pro ZvIastni matriku v Brng,
provadéni vysSiho ovéteni matriénich dokladl uréenych pro pouZiti v ciziné dle mezinarodnich smluv,
vydavani potvrzeni o zméné stavu, jména a piijment,

vedeni spravnich tizeni ve véci povoleni zmény jména a ptijmeni,

metodickd a kontrolni ¢innost pro matri¢ni utady spravniho obvodu,

archivace shirek listin matri¢nich uradt spravniho obvodu a jejich aktualizace,

vidimace a legalizace a vybirani poplatki za tuto ¢innost,

prodkolovani a piezkusovani odborné zpusobilosti afednikii obecnich ufadt spravniho obvodu
k provadéni vidimace a legalizace a vydavani osvédéeni,

identifikace fyzickych a pravnickych osob,

sepisovani zadosti 0 vydani osvédéeni o statnim ob&anstvi CR a vybirani spravnich poplatki,
predavani udélovacich listin ob&anstvi Ceské republiky,

provadi konzultace a pifezkouseni dle zakona ¢. 21/ 2006 Sb. o ovétovani.

(5) ODDELENI PRESTUPKU
a) evidence a vyfizovani stiznosti a petic:

centralni evidence stiznosti, 0oznameni, podnéti a petic doSlych méstskému tiadu,

vytizovani stiznosti za soucinnosti proSetiujicich odborti, postupovéani stiznosti v ptsobnosti jiné
organizace,

pfezkoumdavani opakovanych stiznosti,

sledovani plnéni opatfeni pfijatych Kk odstranéni zavad, informovani stézovatele 0 jejich pInéni,

kontrola vyfFizovani stiznosti,

b) projednéavani piestupkt a spravnich deliktii:

proti majetku, vefejného potadku a ob&anského souziti,

na useku vSeobecné vnitini spravy (poruSeni povinnosti nebo nedodrZzeni zakazu stanoveného pravnimi
predpisy na Useku zbrani a stteliva),

na Useku ob&anskych prikazi,

na Useku cestovnich dokladd,

proti bezpeénosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich,

dle ;ékona 0 podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, k jejichZ projednani je ptislusny
MeU,

na useku pojisténi odpoveédnosti z provozu silniénich vozidel,

spocivajici v neuposlechnuti vyzvy vlastnika (spravce) dalnice, silnice nebo mistni komunikace
k odstranéni vraku nebo spojené s piekrocenim hmotnosti vozidla ¢i pfepravou nebezpecnych véci (§ 42a
odst. 1 pism. i), odst. 4 pism. €), 42b odst. 1 pism. i) a r) aZz u) zakona ¢&. 13/1997 Sh., § 23 pism. d)
zakona ¢. 200/1990 Sh.) a dale prestupky dle ust. § 23 odst. 1 pism. f) a g) zdkona ¢. 200/1990 Sb.,

na Useku statni spravy a piestupkt proti pofadku v Uzemni samospravé, které nepfislusni projednéavat
jinému odboru M&U,

na Useku ochrany pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi, které nepftislusni projednavat jinému
odboru MeU,

dle autorského zékona,

na Useku socialnich véci,

na Useku zdravotnictvi,

na Useku Skolstvi a vychovy mladeze,

na Useku socialné-pravni ochrany déti,

a dale vede evidenci ptestupcti a
vyhotovuje statisticka hlaSeni o piestupcich za cely MéU.
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