OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Starostka mésta Hostinné

Vyhlasuje
dnem 20. brezna 2015

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o utednicich tzemnich samospravnych

celku a 0 zméné n€kterych zakonu, ve znéni pozdé€jSich predpisu
vybérové rizeni

na misto

druh prace: tajemnik Méstského iradu Hostinné
misto vykonu prace: Méstsky urad Hostinné
platova podminky: platova tifida 11.*

odmeénovani se fidi podle zak. €. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
piedpistu a NV €. 564/2006Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

pracovni pomer: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 6 mésicu
termin nastupu: nejlépe od 01.05.2015

Popis pracovni pozice:

plnéni ukolu tajemnika dle ustanoveni zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), v platném znéni

komplexni zajistovani prenesené¢ho vykonu statni spravy a koordinace a usmérfiovani
¢innosti zameéstnancu obce s poveéfenym obecnim ufadem, komplexni koordinace
a usmeérnovani pracovnépravnich vztahu a odmeénovani jejich zaméstnanci vcéetné
zajiStovani plnéni ukolt podle usneseni organt obce s povéfenym obecnim ufadem
a dalSich ukolt

fizeni a koordinace vSech ¢innosti méstského ufadu

pfiprava a ucast na zasedanich zastupitelstva a schizich rady mésta, aj.

Zakonné pozadavky na uchazece: (dle § 4 a § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkt, ve znéni pozd¢jsich piedpist) :

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

ob¢an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk,

zpusobilost k pravnim ukontim,

trestni bezuhonnost,

ovladani jednaciho jazyka,

splnéni dalSich ptfedpokladi podle zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré

dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkcei ve statnich organech a organizacich, ve
znéni pozdégjSich predpisu (tj. lustracni osvédceni a ¢estné prohlaseni)



e minimaln€ 3 roky praxe v prubéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do

funkce:
4 jako vedouci zaméstnanec, nebo
v pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu

samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim

poméru ke statu, nebo
v ve funkci Clena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé

uvolnéneho pro vykon této funkce

DalSi pozadavky na uchazece:

e vysokoSkolské vzdélani,

e znalost pravnich pfedpisi z oblasti vefejné spravy a z personalni oblasti (zakon
. 262/2006 Sb. zakonik prace; zakon ¢. 128/2000 Sb. o obcich; zakon ¢. 312/2002
o ufednicich uzemné samospravnych celkl; zakon ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu;
zakon €. 500/2004 Sb. spravni fad),

¢ manazerské schopnosti (schopnost fidit a rozhodovat pod tlakem, systematicky piistup
a analytické mysleni, time management, aj.)

e organizacni a komunikacni schopnosti (strategické mysleni, orientace na cil, efektivni
komunikace, aj.)

e ckonomické povédomi (prace s rozpoctem organizace)
e znalost Microsoft Office - Word, Excel, Power point, Internet, e-mail,
e fidi¢sky prukaz skupiny “B”,
e znalost svétoveho jazyka vyhodou (AJ, NJ)
e znalosti o regionu
Uvitame:

e zkouSku zvlastni odborné zpusobilosti, pokud ji uchaze¢ nema, je nutné ji provést do
I8 mésicu od nastupu

Nabizime:
e samostatnou ruznorodou praci a stabilni zdzemi v oblasti samospravy v pracovnim
pomeéru na dobu neurcitou
e motivujici finanéni ohodnoceni
e pfijemn€ pracovni podminky, systém zaméstnaneckych vyhod a idealni dostupnost
pracovisté v centru mésta
e pomoc pi1 zajiSténi najemniho bydleni v Hostinném

Uzavérka prihlasek: 13.04.2015 ve 12:00 hodin (v této lhaté musi bvt prihlaska dorucéena

Méstskému uradu Hostinné)

Pithlasky v pisemné podobé s pozadovanymi doklady zasilejte na adresu:

Meésto Hostinne

k rukam Marie Kratochvilove
Nameésti 69

543 71 Hostinne

Zalepenou obalku oznacte slovy: =I=NEOTVIFRAT - Vybérové rizeni — tajemnik uradu®



Nalezitosti prihlasky jsou:
e jmeéno, piijmeni a titul zajemce, datum a misto narozeni zajemce, statni piislusnost,
misto trvalého pobytu zajemce, Cislo obcCanského prikazu nebo c¢islo dokladu
o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana, datum a podpis zajemce

K prihlasce pripojte:
e 7ivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych

znalostech a dovednostech

e vypis z evidence Rejstiiku trestt ne star$i nez 3 mésice (nelze nahradit cestnym
prohlaSenim, ani kopii zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestu s datem podani
zadosti); u cizich statnich prislusniku téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost
vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim),
ovérene kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani,
kopie osvédceni o vykonani zkouSky k ovéfeni zvlastni odborné zptsobilosti (pokud ji
uchazec¢ vykonal)

e souhlas se zpracovanim osobnich udaja v tomto znéni:
Vsouladu s ust. § 5, odst. 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve

znénl pozdejsich predpisu, souhlasim s tim, aby moje osobni udaje, kterée timto
poskytuji mestu Hostinné, byly timto uradem zpracovany pouze pro ucely vyse
uvedeneho vybérového rizeni.

e uvitame uvedeni telefonického a elektronického kontaktu.

Prihlasky zasilejte se vsemi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami, bez nich neni Vase
prihlaska dplna a nemiize byt zahrnuta mezi zadosti dalSich uchazeéi na obsazované
pracovni misto.

Po ukonceni vyb€rového tfizeni Vam bude Vase piihlaska v¢. vSech piiloh zaslana doporucené
Zpéet.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Pripadné dalsi informace na tel. Cisle 499 404 730, e-mail: starostka@muhostinne.cz

Ing. Dagmar Sahankova
starostka



