MESTO SPINDLERUV MLYN

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

Starosta mésta Spindlertiv Mlyn vyhlasuje v souladu s ustanovenimi § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o tiednicich tizemnich
samospravnych celkdl a o zméné nekterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist, vybérové fizeni na obsazeni pracovni
pozice

TAJEMNIK MESTSKEHO URADU SPINDLERUV MLYN

Druh prace a jeji charakteristika:
je dana § 110 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jsich predpist, tajemnik méstského
ufadu zejména:

a) zajiStuje vykon pienesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé obce nebo zvlastnimu
organu obce,
b) plni ukoly uloZené mu zastupitelstvem obce, radou obce nebo starostou,
c) stanovi podle zvlastnich pravnich ptredpisi platy vS§em zaméstnanclim obce zafazenym do obecniho tGfadu,
d) plni tkoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich ptedpisti viéi zaméstnancim obce
zatazenym do obecniho ufadu,
e) vydava spisovy fad, skartaéni fad a pracovni fad obecniho ufadu a dal§i vnitini smérnice obecniho Ufadu,
nevydava-li je rada obce.
Misto vykonu prace: Spindleriiv Mlyn
Doba vykonu prace: pracovni pomér na dobu neurcitou
Platova tiida: 11. platova ttida dle naf. vl. ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zam&stnanci ve vefejnych sluzbach a spravé a nat. vl. ¢. 222/2010 Sb., o
katalogu praci, ve vetejnych sluzbach a spravé
Predpokladany nastup: 1. brezna 2012, popt. dohodou po ukonéeni vybérového fizeni
Lhita pro podani prihlasek: do 20.01.2012 do 11 hodin

Pozadované piredpoklady pro vykon prace:

1. uvedené v ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné

nékterych zikoni, ve znéni pozdéjsich predpisii:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;

b) je statnim ob&anem Ceské republiky nebo cizim statnim ob&anem s trvalym pobytem v Ceské republice,
c) ovlada jednaci jazyk,

d) je zpisobila k pravnim ukontim,

e) je bezuhonna.

2. uvedené v ustanoveni § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o uFednicich uzemné samospravnych celkii a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi se vedoucim ufadu muze stat fyzicka osoba, ktera spliuje
predpoklady podle § 4 a ma nejméné tiiletou praxi
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku nebo pfi vykonu statni

spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
c) ve funkci €lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon této funkce.
Délka praxe musi byt splnéna v pritbéhu 8 let bezprostiedné piedchdzejicich jmenovani do funkce.

3. Splnéni piedpokladi plynoucich ze zakona ¢&. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady
pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské
a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi, splnéni téchto piedpokladl se doklada osvédcenim dle § 4
odst. 1 cit. zdkona a Cestnym prohlaSenim dle § 4 odst. 3 cit. zdkona. Predpoklady podle tohoto ustanoveni
neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

DalSsi pozadavky:

e vysokoSkolské vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim programu,

e znalost pravnich pfedpisi vztahujicich se k vykonavané praci — zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), zakon & 262/2006 Sb., zakonik prace, zdkon &. 312/2002 Sb., zakon o ufednicich USC, zakon &.
500/2004 Sb., spravni fad, a orientace v pravnich ptedpisech souvisejicich s ¢innosti obci a vefejné spravy,
uzivatelské znalosti prace s PC, zejména programy MS Word, MS Excel, Power Point, Internet,

fidi¢sky prikaz skupiny B,

zkusenosti s vedenim zaméstnancti a pracovnich tymt,

vyrazné komunikacni a organizacni schopnosti, samostatnost, koncepcni a analytické mysleni, schopnost
feSeni problémi, schopnost vyjednavani, prezentace, adaptabilita, flexibilita, tvotivé mysleni.



Vyhodou:
e praxe ve vefejné sprave,
e zvlastni odborna zpusobilost ve smyslu vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti ufednikl
uzemné samospravnych celkd,
e absolvovani kurzi, Skoleni, seminaid ¢i jin¢ho dal$iho vzdélavani z oblasti pozadovanych ¢innosti a rozvoje
osobnosti.

Nalezitosti pisemné prihlasky a poZadované doklady:

1. Pisemna prihla§ka do vybérového Fizeni musi obsahovat nize uvedené naleZitosti:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, piijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece,

statni pfislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo obcéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
telefonni kontakt a e-mail na uchazece,

datum a podpis uchazece.

2. Doklady, které uchaze¢ pripoji k prihlasce:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestt ne star§i nez 3 mésice, u cizich statnich ob¢anti téz obdobny doklad osvédcujici
bezthonnost vydany domovsky statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi bezihonnost
Cestnym prohlasenim,

e ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e osvédéeni (poptipadé kopii zadosti o vydani tohoto osvédéeni) a Cestné prohlaseni o splnéni piedpoklada dle
zak. ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpisti;dolozeni dokladt dle tohoto bodu se nevztahuje na obcany
narozené po 1.12.1971,

e cCestné prohlaseni o splnéni predpokladd podle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist (délka
praxe),

e souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaji pro ucéely vybérového fizeni dle zakona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udajt, v platném znéni,

e kopie piipadnych osvédceni o absolvovani dal§iho vzdélavani nebo kurzt.

Poznamka: PozZadované doklady budou zaslany zpét po ukonceni vybérového rizeni.

Bude-li to nutné, budou vybrani uchazeéi pozvani k dstnimu pohovoru. P¥izvani uchaze¢i budou informovani
prostirednictvim elektronické posty nebo telefonu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit, pfipadné pracovni misto
neobsadit.

Piihlasku véetnd pozadovanych dokladii v uzaviené obélce vyrazné oznaéené slovy “Vybérové Fizeni TAJEMNIK —
NEOTVIRAT” je mozno osobné doruéit na podatelnu nebo zaslat postou na adresu: Méstsky ufad Spindlertiv Mlyn,
Svatopetrska 173, 543 51. Do vybérového Fizeni budou za¥azeny pouze piihlasky doruéené na MEU Spindleriv
Mlyn nejpozdéji do 20.01.2012 do 11 hodin. Dalsi informace podaji osobné nebo telefonicky personalistka ufadu
Lucie Vobornikova (499 404 255), popt. starosta Be. Vladimir Staruch (499 404 246).

Be. Vladimir Staruch, v.r.
starosta

Vyvéseno dne: 21.12.2011

Sejmuto dne:



