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1. Uvod

Podnikani je velmi slozité téma a zadna pfiruCcka nebude nikdy schopna seznamit Ctenafe se vSemi
uskalimi, nastrahami a problémy, které mohou v prdbéhu podnikani nastat. Prvotnim zamérem této
publikace je usnadnit zacatek podnikani, aby nedoslo hned v po€atku k téZko napravitelnym chybam.
Rozhodnete se osamostatnit, nebyt zaméstnancem, ale planovat si svij ¢as podle svych predstav. Pro
zjednodus$eni vychazime z ptedpokladu, kdy zakladate OSVC bez zaméstnancu.

Rozhodujicim momentem je dosazené vzdélani. Podle toho si vybirame typ zivnosti. Odbornici si zalozi
firmu podle své odbornosti, Zivhost femesinou, vazanou ¢i koncesi. Lidé s vSeobecnym vzdélanim budou
nejspi$ volit zivnost volnou, kde neni zadna odbornost vyzadovana.

DalSim vyznamnym momentem je volba mezi mistem podnikani a provozovnou.

Mistem podnikani je adresa, kde OSVC centralizuje své podnikatelské aktivity, kam si nechava zasilat
obchodni korespondenci, na kterou uzavira obchodni smlouvy a na kterou jsou zasilany faktury. S mistem
podnikani  musi  souhlasit maijitel objektu, pokud neni podnikatel sam  vlastnikem.
Provozovna je prostorem, v némz je Zivnost provozovana. Za provozovnu se povazuje i automat nebo
obdobné zafizeni slouzici k prodeji zbozi nebo poskytovani sluzeb a mobilni provozovna (stanek, pojizdna
prodejna).

Jsou samoziejmé Cinnosti, kdy je podnikatel stale mezi klienty a provozovnu nepotfebuje.

Proto je dalSim vyznamnym rozhodnutim zplsob uUc¢tovani. Dané Ize platit pausalné na zakladé pfFijmovych
dokladu, kdy nejsou evidovany vydaje. Dariova evidence nahradila dfivéj$i jednoduché ucetnictvi a jsou
zde evidovany jak pfijmy, tak vydaje. Tfeti moznosti je vedeni plného ucetnictvi.

Po rozhodnuti, zda pau$al, evidence ¢i uCetnictvi se rozhodujeme, zda budeme podnikat v byté,
kde neuplatnime téméF zadné vydaje, zda budeme pouzivat sv(ij automobil a budeme uplatfiovat cestovné,
nebo zda vlozime automobil do podnikani, nebo koupime automobil na firmu, kdy vSak musime peclivé
evidovat soukromé cesty, coz je pfi kontrolach ¢asto provéfovano.

PFi zahajeni podnikani nemusime mit ucet v bance. V3e Ize platit v hotovosti avSak do limitu 270
tisic korun. Jestlize se vS8ak rozhodneme pro pouzivani banky, musi byt zalozen podnikatelsky ucet. Pro
podnikani nelze pouzivat soukromy ucet.

Podnikatelské jméno musi OSVC pouzivat v souladu s vypisem Zivnostenského rejstfiku. Na véech

oficialnich dokumentech a dokladech to je vzdy jméno a pfimeni. Samozfejmé na vizitkach, reklamach a
letacich Ize pouzit text, ktery zdarazni innost, kterou OSVC vykonava.
Jednou z otazek je obsah razitka. Musim mit jako zivnostnik razitko? Jaké udaje musi obsahovat razitko?
Zadny z 8eskych zakont nepfikazuje podnikateli povinnost prokazovat se razitkem. Zakon o dani z pfidané
hodnoty pouze upravuje néalezitosti ohledné bézného nebo zjednodudeného darnového dokladu. Podnikateli,
a to bez ohledu na to, zda je €i neni platcem DPH, zakon uklada pouze povinnost vystavit dafiovy doklad.
Z praxe vime, Ze vétSina podnikatell investuje do pofizeni razitka. Snazi se vyhovét zakaznikim a
soucasné si chce uSetfit namahu spojenou s ruénim vypisovanim zakladnich identifikanich udaju.

Dalsi dohady jsou nalezitosti faktury. Povinné udaje faktury nam pfedepisuje zakon o ucetnictvi § 11
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Ucetni doklady:
e Oznaceni ucetniho dokladu - oznacéeni faktura

e Obsah ucetniho pfipadu a jeho u€astniky - dodavatel, odbératel, polozky faktury
e Penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi
o Okamzik vyhotoveni u€etniho dokladu - datum vystaveni

o Okamzik uskute¢néni uc€etniho pfipadu, neni-li shodny s datem vystaveni

e Platce DPH podle § 28 odst. 2 zédkona o DPH na faktufe musi zohlednit nasleduijici:

* Danové identifikacni €islo, pokud je osoba, pro kterou se pInéni uskute¢nuje, platcem
* Evidencni Cislo danového dokladu

* Datum uskute¢néni plnéni nebo datum pfijeti platby, a to ten den, ktery nastane dfive,

pokud se liSi od data vystaveni dafiového dokladu
* Zaklad dané

* Zakladni nebo snizenou sazbu dané nebo sdéleni, ze se jedna o plnéni osvobozené od

dané, a odkaz na pfislusné ustanoveni tohoto zakona

* VyS&i dané zaokrouhlenou na nejbliz§i ménovou jednotku v obé&hu, popfipadé uvedenou

v haléfich

Pro nas je dulezité, Ze faktura v PDF nemusi mit ani razitko, ani podpis vystavovatele a bude platna.
Kazdy zaginajici podnikatel by se mél seznamit se znénim Obganského zakoniku a Zivnostenského
zakona. Déle stoji za preéteni Zakon o Ceské obchodni inspekci, Zakon o dani silniéni, Zakon o dani
z pfidané hodnoty, Zakon o danich z pfijm(, Zakon o ochrané hospodarské soutéZe, Zakon o ochrané
osobnich Udaju, Zakon o ochrané spotiebitele a Zakon o Ucetnictvi. To vS8ak neni zdaleka vycet vSech
zakona, které musi podnikatel znat. Kazdy podnikatel by se mél orientovat v pfedpisech, které se jeho
¢innosti tykaji.

V nasledujicich kapitolach jsou néktera témata popsana podrobnéji. Vzdy vSak doporucujeme

konzultaci s odbornikem o aktualnim pravnim stavu vzhledem ke konkrétnimu podnikatelskému zaméru.
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2. Faze zahajeni podnikani

Zahajeni podnikatelské Cinnosti Ize rozdélit do 3 zakladnich kroku:

2.1. Planovani pfedmétu podnikani

Peclivé naplanovani, co bude pfedmétem podnikani, jak se uvedena sluzba ¢&i produkt budou nabizet

zakaznik(m, co bude jejich smyslem a pro¢ o né bude zajem.

2.2. Presna rozvaha

Pfesna rozvaha, kdy si ujasnite postupy, moznosti i rizika, budou jiz nasledovat kroky k ziskani

podnikatelského opravnéni na pfisluSnych uradech.

2.3. Naplanovani zahajeni podnikatelské Cinnosti

Vlastni zahajeni podnikatelské Cinnosti, konkrétni vykon podnikatelské Cinnosti.

2.1.1. Pfiprava podnikatelského zaméru

Od napadu k promyslenému planu vede dlouha cesta a je dulezité pamatovat na to, ze podnikani je jisty
druh uméni, které pfinasi znacné riziko a stejné jako hudebni nastroj, jej nemlze ovladat kazdy. Je dilezité
si pfipravit podnikatelsky zamér, financni a marketingovou rozvahu na zakladé sestaveni podrobného
podnikatelského planu. Co je podnikatelsky plan, pro koho je ur€en, co obsahuje a jak se sestavuje,
naleznete na: http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/jak-napsat-podnikatelsky-plan-obsah-3762.html.

Pokud vsak chcete vyhledat pomoc odbornikd, je mozné navstivit seminafe a workshopy Krajské

hospodarské komory Kralovéhradeckého kraje www.komora-khk.cz , Utadu prace CR Kontaktni pracovisté

Trutnov www.uradprace.cz

2.1 2. Pfesné vymezeni podnikatelské €innosti.

Jedna se o vybér Zivnosti dle Zivnostenského zakona €. 455/1991 Sb. o zZivnostenském podnikani, ktery
vymezuje co je a neni zivnostenské podnikani a v jakém oboru i kategorii se vase zZivnost bude odehravat a
jaké podminky budete muset splfiovat pro zaloZzeni této Zivnosti. Tyto informace naleznete na:

http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/podnikat-jinak-nez-zivnost-zivno-zakona-13153.html nebo zajdete na

prislusny ufad i instituci, kde Vam sdéli podrobné informace a pomohou zivnost zalozit nebo Vam poradi,
jak postupovat. Timto ufadem je napf. Zivnostensky odbor na Méstském Gfadé v Trutnové, kontakt : nebo
Hospodarska komora CR, kde naleznete informace v pfirudkach k novelizovanym zakondm a obecné vse

ve vztahu k podnikatelskému sektoru i formulard na : https://www.komora.cz/prirucky-kontroly/

https://www.komora.cz/prirucka-podnikani-2016/

https://www.komora.cz/o-nas/publikace/
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2.2.1. Priklad osnovy podnikatelského planu KHK KHK

Osnova podnikatelského planu
V této ukazce jsme pro vas pripravili struéné shrnuti nejbéznéjsi osnovy podnikatelského planu, kterou
muzete vyuzit pfi planovani svého podnikani.
1. Historie a soucasnost spole¢nosti
2. Profesni a osobni udaje o vlastnicich spole¢nosti a jednatelich
3. Cil projektu
¢ Nabizeny vyrobek (sluzba)
e Cil projektu
e Harmonogram realizace
4. Majetkopravni vztahy
5. Technicko-technologicka charakteristika projektu
e Popis vyroby vyrobku Ci zajisténi sluzby
e Stroje a jiné vybaveni
e Vliv va$i ¢innosti na zivotni prostfedi
e Potfeba pracovniku
. Dodavatelské zajisténi realizace projektu
. Vstupy projektu

. Komentaf ke zdrojim financovani

© 00 N O

. Postaveni spolecnosti na trhu (stav konkurence, marketingové aktivity)
e Informace o trhu
e Marketingové informace
10. Zabezpecleni prodeje, hlavni odbératelé
e Cena
e Distribuce
e Propagace
o Konkurence
11. Rozbor trzeb po nabéhu vyroby
e Udaje o predpokladanych vynosech
e Rozbor provoznich nakladd po nabéhu projektu
e Tok hotovosti
e Ugetni vykazy
12. Hlavni pfedpoklady uspésnosti projektu
e Silné stranky podniku

e Slabé stranky (rizika) podniku
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2.2.2. Podpora za¢atku podnikani od ufadu a instituci
Urad prace CR - Kontaktni pracovi$té Trutnov

Je podnikani to pravé reSeni situace?

Mozna se Vam dlouhodobé nedafi ziskat zaméstnani, a proto zvazZujete, zda by feSenim nebylo zafridit si
vlastni zivnost. Nosite-li v hlavé néjaky podnikatelsky zamér nebo dobry napad, jisté ocenite kazdou
informaci, ktera vdam pomuze pfi rozhodovani, jak postupovat a zda vibec zadit podnikat.

Na zacatku je tfeba zvazit moznosti, jak si zajistit prostfedky na Zzivobyti. VétSinou to znamena
rozhodnout se mezi nastupem do zaméstnani, zahajenim vlastniho podnikani, pfipadné docasnym
setrvanim v evidenci UP. Prekvapivé uZite¢né byva zkusit sepsat si tyto alternativy, napsat u kazdé jejich
vyhody a nevyhody (kdy, kde a jakou praci se podafi ziskat, disledky na psychiku, ¢asova perspektiva
nového startu, finan¢ni otazka, zdravotni stav, vyuziti schopnosti a dovednosti, ¢as pro rodinu atd.).
Vzajemné srovnani mize pomoci ukazat, zda je pro vas podnikani vhodna cesta, o které stoji za to dale

uvazovat.

Je moje podnikatelskd mySlenka dobra?

Zakladni hodnoceni podnikatelského napadu a zameéru je tfeba provést z nékolika Ghld. Jednim z nich jsou
osobnostni vlastnosti a zdravotni stav zajemce o podnikani, jeho znalosti, schopnosti, dovednosti a rodinné
zazemi. DalSimi hledisky jsou trzni faktory a moznosti financovani podnikatelské ¢innosti.

Osobnostni vlastnosti a rodinné zazemi mnohdy rozhoduji 0 zahajeni podnikani a dalSim fungovani
podniku. Ten nejlepSi napad neuspéje, neni-li podnikatel schopen odolavat stresu, namaze, brat na sebe
pfiméfené riziko, neni-li vytrvaly, pfipadné neodpovida-li jeho zdravotni stav pracovni zatézi a vykonavané
¢innosti. Pomoci vam muze probrat tyto véci s nékym, kdo vas divérné zna a lze s nim oteviené hovofit,
samoziejmé také s rodinou. Bude vas podporovat a je si védoma vysoké Casové naro¢nosti i dalSich rizik
podnikani?

Zasadni vyznam pro Uspéch podnikani ma trzni prostfedi. Bude zajem kupovat vas vyrobek nebo
sluzbu? Jak se o ném lidé a firmy dozvi? Jak bude trh velky a kdo budou vasi zakaznici (kdokoli, Zeny, déti,
fidi¢i, mladez, duchodci, podniky ...)? Je pfizniva ro€ni doba a hospodarska situace pro vstup na trh s
planovanym vyrobkem nebo sluzbou? Jakym zpUsobem dostanete svoje zbozi a sluzby k zakaznikim?
Pro¢ budou zakaznici kupovat vyrobek pravé u vas a ne u konkurence? Jak je velka konkurence a jaké
vyhody a nevyhody mate ve srovnani s ni? Nezbytnou otazkou, na kterou si musite odpovédét, je, mate-li k
zahajeni samostatné vydélecné Cinnosti vhodné prostory a dostatek financi. Kolik penéz budete potfebovat,
co muzete zajistit v hotovosti, kde si mizete pUjcit, za jakych podminek a s jakymi riziky, kdo vam muze
pomoci (pfibuzni a znami, ufad prace, nadacni fondy, banky...)? Vite, jaké naklady vas &ekaji po zahajeni
podnikani, jaké mizete oekavat pfijmy, jak bude vypadat finan¢ni tok (cash flow) ve vasi firmé, jak dlouho
bude trvat rozjezd vaseho podnikani, kolik zakaznik(l musite ziskat a jak dlouho to muaze trvat? Ovlivni vase

podnikani sezéonnost a mate v zaloze néjaky program, dojde-li k poklesu odbytu?
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Jak vdm mutize pomoci Ufad prace €R - poradenstvi, rekvalifikace, pfispévky.

Na Kontaktnim pracovisti v Trutnové, oddéleni trhu prace najdete povéreného pracovnika, ktery se zabyva
poradenstvim pro uchaze€e o zaméstnani, uvazujici o zahajeni samostatné vydélecné Cinnosti.

Néktefi uchazedi v evidenci ufadu prace si pfed zahajenim podnikani doplnuji vzdélani a dovednosti
absolvovanim kurzu, napfiklad Dfevorubec, Obsluha motorové fetézové pily, Vazani a aranzovani kvétin,
Kosmetické sluzby, Kadefnické prace, Stfihova Uprava pst apod. Rekvalifikaéni kurzy jsou plné hrazeny
Utadem prace CR.

K Zzadosti o rekvalifikaci pfedchazejici zahajeni podnikani zpravidla zadatelé pfikladaji svuj
podnikatelsky zamér. Je mozné také pozadat o rekvalifikacni kurz ,Pfiprava k zahajeni podnikani®, jehoz
rozsah je minimalné 120 hodin a ktery je uren pro osoby s ukonéenym stfednim vzdélanim (min. vyuceni).
V tomto kurzu Ize ziskat obecné védomosti a dovednosti nutné pro zahajeni podnikani. Nauci se zpracovat
vlastni podnikatelsky zamér, ktery jim pom(ze pfipravit se na podnikani. Budou o ném diskutovat s lektory,
uvédomi si jeho silné a slabé stranky a zjisti, co by bylo tfeba udélat jesté pfed zahajenim podnikani pro
snizeni podnikatelskych rizik. Na moznosti a podminky rekvalifikaci se muzete informovat napf. u poradct

pro zprostfedkovani zaméstnani.

Informace lze ziskat na Oddéleni poradenstvi a dalSiho vzdélavani, kde poskytuji:

e Poradenstvi k volbé a zméné povolani

e Moznost orientace ve vybéru vhodné rekvalifikace (napf. zaklady podnikani, pfipadné vhodné
oborové zaméreni v souladu se zivhostenskym zakonem)

e Moznost individualniho poradenstvi profesni orientace — pracovni diagnostiky osobnostnich
dispozic pro vykon urcitého povolani a jeho formy

¢ Informace o dalSich inspirativnich zdrojich v€etné potfebné legislativy souvisejici se zahajenim
SVC

V pfipadé, ze jste v evidenci Ufadu prace a budete mit zajem zahajit samostatnou vydéle€nou €innost a
soucCasné ziskat financni prispévek, obratte se na pfislusné pracovniky oddéleni trhu prace Kontaktniho
pracovisté v Trutnové, ktefi vam sdéli konkrétni informace o tom, jak postupovat.

Predpokladem poskytnuti podpory z finan¢nich prostfedk( aktivni politiky zaméstnanosti je podani
zadosti o pfispévek na zfizeni tzv. spoleCensky ucelného pracovniho mista uchaze¢em o zaméstnani
(SUPM) za Ggelem vykonu samostatné vydéledné &innosti (SVC), véetné splnéni vSech jejich naleZitosti, a
jeji schvaleni.

PFispévek neni narokovy a mlze byt pouzit vyhradné na pofizeni polozek, které pfimo souvisi se
zfizenim pracovniho mista, nebo jsou pro zfizeni pracovniho mista nezbytné (pouze vybaveni provozovny,
ne na provozni naklady, material potfebny k vyrobé& ani spotfebni material), a které jsou uvedené v pfiloze
dohody. V praxi cely proces probiha tak, Ze uchaze¢ o zaméstnani v Zadosti uvede, jaké vybaveni
potfebuje k zahajeni podnikani (a hodla k jeho nakupu vyuzit finanéni prispévek Uradu prace CR). Urad
prace CR jeho navrh posoudi a sdéli, na které polozky pfisp&je. Pokud je tato konkrétni nabidka pro

uchazele o zaméstnani pfijatelna, dojde k podpisu dohody.
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Doba vykonu SVC bude sjednana pfi vysi prispévku 50 000,- K& na 365 kalendafnich dni a pfi
maximalni ¢astce prispévku 100 000,- K& na 730 kalendarnich dn(. Lze podpofit uchazece o zaméstnani,
vedené v evidenci UP déle nez 12 mésicl nebo ty, ktefi jsou v evidenci UP CR vice jak 3 mésice a kterym
je vénovana zvySena pozornost (OZP, OZZ, uchazedi pecujici o dité do 10 let, uchazedi vyzadujici zvlastni

péci, uchazeci do 30 let véku, absolventi do 25 let véku a VS do 30 let véku, uchazedi nad 50 let veku).

Jak postupovat:

Vyplnit zadost na Kontaktnim pracovisti v Trutnové a k zadosti dolozit:

e Vypis z zivhostenského Uradu

e Potvrzeni o bezdluznosti (FU, CU, OSSZ, zdravotni pojistovna)

e Doklad o zfizeni u¢tu (smlouvu o zfizeni uctu nebo potvrzeni vystavené bankou

e Podnikatelsky zamér (dle osnovy)

e Doklad prokazujici vztah k objektu (kde bude samostatna vydéle¢na Cinnost provozovana, napfr.,
kupni smlouva, vypis z katastru nemovitosti, najemni smlouva)

e Vyjadreni oSetfujiciho Iékare

e Planované zakladni pfijmy a vydaje

e Seznam nakladovych polozek nezbytnych na zfizeni pracovniho mista

Po schvaleni pfispévku komisi se sepiSe s uchaze€em Dohoda o zfizeni spoleCensky ucelného pracovniho
mista za Géelem vykonu SVC (vysi pfispévku uréuje zakon o zaméstnanosti, o jeho konkrétni vysi a dalich
podminkach rozhoduje Kontaktni pracovisté v Trutnové.) Na pfispévek neni pravni narok. Poskytovani
pFispévku nepodléha rezimu spravniho fizeni, nelze se tedy proti zamitavému stanovisku UP CR odvolat.
Po podepsani Dohody o zfizeni spoledensky Ugelného pracovniho mista za Géelem vykonu SVC
dolozi uchazeé UP CR piihlageni na OSSZ o zahajeni podnikani. Na zakladé toho zasle UP CR poskytnuty
pFispévek na udet Zadatele. Zadatel nakoupi pouze konkrétni polozky uvedené v piiloze &. 1 Dohody o
zfizeni spoleCensky uc€elného pracovniho mista. Pfispévek nelze pouzit na provozni naklady, nakup zbozi
uréeného k jeho prodeji, nakup materialu apod. Do terminu stanovenym v Dohodé& o zfizeni SUPM za
ugelem vykonu SVC a poskytnutém pFispévku doloZi Géetni doklady (napf. faktura, paragon, bankovni
vypis atd.) prokazuijici vynaloZeni poskytnutého finanéniho prispévku UP CR. Ptijemce prispévku si musi
po celou dobu platnosti Dohody o zfizeni SUPM za Géelem vykonu SVC a poskytnutém pfispévku ponechat

nakladové polozky pofizené z ptispévku UP CR.
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Podnikatelsky zamér v pripadé Zadosti uchazec¢e o zaméstnani o finanéni prispévek k podnikani.

Jednotlivé ¢asti podnikatelského zadméru mohou byt rozpracovany dle nize uvedenych bod:

1. Udaje o zadateli

Jméno a pfijmeni, datum narozeni

Prehled dosazeného vzdélani, dosavadni praxe, dovednosti, schopnosti, certifikatd,

osvédCeni, pfip. znalosti a praktickych zkuSenosti souvisejicich s oborem Cinnosti
v podnikatelském zaméru

Pfehled pfedchozich podnikatelskych aktivit

Zdlvodnéni motivace k zalozeni vlastni firmy

2. Charakteristika podnikatelského zaméru

Pfedmét podnikani a obor ¢innosti (podle zivnostenského opravnéni nebo jiného opravnéni k
vykonu zamyslené ¢innosti)

Popis podnikatelské Cinnosti (jaké vyrobky €i sluzby budu poskytovat, jaka je zakladni myslenka a
Casovy plan uskutecfiovani zaméru, zda bude €innost vykonavana vlastnimi silami, popf. rodinnymi
pfislusniky, zda pfedpokladate vytvofeni novych pracovnich mist — v jakém ¢asovém horizontu,
pocet, profese)

Popis mista realizace zaméru (umisténi a popis mista vykonu podnikatelské €innosti)

Typ objektu, vztah k objektu, prostorové zazemi, sou¢asné vybaveni, potfeba Uprav provozovny
atd.)

3. Analyza trhu

Charakteristika trhu (popis lokality, sezonnich vlivd, geografické vyhodnosti atd.)

Potencialni zakaznici (kdo budou mi klienti — podnikatelské subjekty, bézni obcané, stala klientela,
navstévnici atd.)

Spoluprace s obchodnimi partnery (dodavatelé, odbératelé, jini partnefi)

Analyza konkurence (zhodnoceni trhu z hlediska konkurence v okoli — pfednosti a nedostatky
oproti konkurenci, napf. umisténi provozovny, dostupnost ceny, kvalita, vyhody a nevyhody
nabizeného vyrobku, pfip. sluzby ve srovnani s mistni konkurenci apod.)

Planované formy propagace a reklamy (publicita, vyhodna baleni, slevy, vzorky, soutéze, osobni
prodej, vyuziti internetu)

4. Pfednosti podnikatelského zaméru

Vyjmenujte skutecnosti, pro které se domnivate, Zze podnikatelsky zamér bude Uspésny, popfr.

inovativni prvky v zamyslené innosti
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5. Nedostatky podnikatelského zaméru
e Uvedte, co muze negativhé ovlivnit podnikatelskou ¢&innost, napf. moznost vstupu dalSich

konkurent(l na trh, pokles poptavky véetné davod( poklesu

6. Doplnujici udaje
e Informace, které zvysuji divéryhodnost zaméru (napf. smlouvy, smlouvy o smlouvé budouci s
dodavateli ¢i odbérateli)
e Orientacni cenik vyrobku &i sluzeb

o DalSi informace, pokud je chcete ke svému podnikatelskému zameéru uvést

Kontakty na zaméstnance UP €R, Kontaktni pracovi§té Trutnov:

Oddéleni trhu prace:

Sulitkova Jaroslava, tel. 950 168 429, e-mail: jaroslava.sulitkova@uradprace.cz

Mgr. Ochmannova Kristyna, tel. 950 168 434, e-mail: kristyna.ochmannova@uradprace.cz

Oddéleni poradenstvi a dalSiho vzdélavani:

Poradce pro rekvalifikace:

Bc. Klara DolejSova tel. 950 168 453 mail: klara.dolejsova@uradprace.cz
Marcela Vodickova tel. 950 168 458 mail: marcela.vodickova@uradprace.cz
Poradenstvi:

Alena Skarkova tel. 950 168 448 mail: alena.skarkova@uradprace.cz
Lenka Rychlovska tel. 950 168 459 mail: lenka.rychlovska@uradprace.cz

2.3.1. Vybér vhodné formy pro podnikani.

Uvazujte predem o zpusobu, jakou formou podnikani mizete svij zamér nejlépe realizovat. Neexistuje
zadna univerzalni cesta. Pozadavky, podminky i pfedstavy jednotlivych podnikatelt se lisi. DalSi praktické
informace najdete napfiklad v ¢lancich:

e Zivnostenské podnikani dle Zivnostenského zakona

e Podnikat Ize i jinak, nez na zZivnost dle Zivhostenského zakona

Premyslejte také o tom, jak rozsahlé bude vase podnikani. Da se to odhadnout s ohledem na planovany
obor nebo predpokladanou cilovou skupinu zakaznikd? Pokud ano, pfedem si promyslete, zda budete
podnikat jako fyzickd osoba samostatné& vydéleéné &inna (OSVC) nebo prostfednictvim spoleénosti s
ruCenim omezenym, druzstva, sdruzeni i jinak. Jako fyzicka osoba budete mozna také zvazovat zapojeni
¢lend rodiny. Dfive znamé spole€¢né zdanéni manzell jiz bylo zruSeno. Nahradil ho vSak institut

Spolupracujici osoba, ktery mlze byt v nékterych pfipadech idedlnim feSenim pro rodinné podnikani.

Soubézné tak musite FeSit rozsah podnikani i obor €i volbu Zivnosti. Vétsina z vas se patrné rozhodne
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podnikat dle Zivnostenského zakona. Budete se pak rozhodovat mezi podnikanim na fyzickou osobu a

podnikanim na obchodni spole€nost. Bude blize popsana v dalSim vydani pfirucky pro malé podnikatele.

V obou pfipadech budete pro své podnikani vybirat vhodné druhy Zivnosti.

2.3.2. Volba pravni formy — rozhodovani

Volba pravni formy = rozhodovani

Volbu pravni formy podnikani feSi na pocatku kazdy budouci podnikatel. Nejbéznéjsi je rozhodovani mezi
podnikanim jako OSVC a zaloZenim spoleénosti s ruéenim omezenym. Pokusime se vam v péti krocich
pomoci v rozhodovani, jakou formu podnikani zvolit a neudélat chybu.

e OSVC je v praxi vzdy pouze spolegnosti o jednom &lovéku a zaloZeni je otazka par hodin.

e Pokud jste na podnikani sami, vyplati se vam podnikat jako OSVC, pokud méte spoleénika, volte
zalozZeni s.r.o.

e Vedeni Ggetnictvi je u OSVC jednodu$si a levnéjsi nez u s.r.o.

e OSVC muze uplatnit vydaje pausalem.

e OSVC rugi celym svym majetkem, jednatel s.r.o. do vy$e nesplaceného zakladniho kapitalu.

e Je pro vas dllezité budovani obchodni znacky? Pak je tou spravnou volbou zaloZeni s.r.o.

e OSVC pfi podnikani rugi celym svym majetkem, spoleénici rugi do vy$e nesplaceného zakladniho
kapitalu.

e Spole¢nost s r.o. s kazdym rokem své existence buduje obchodni jméno a historii firmy, ¢imz
zvysSuje svUj kredit, oproti tomu fyzicka osoba béhem svého podnikani mize zvySovat cenu své
prace, ale nebuduje Zadnou hodnotu, kterou by bylo mozno prodat.

e 0OSVC je v praxi vzdy pouze spolegnosti o jednom &lovéku a zaloZeni je otazka par hodin.

e Podnikani OSVC je zpravidla zaloZeno na neprenositelnych znalostech nebo dovednostech.

e Zalozeni s.r.o. trva mnohem déle a prochazi sloZitéjSim administrativnim procesem.

Prvnim krokem pfed zahajenim podnikani je rozhodovani o jeho pravni form&. Rozjet podnikani jako OSVC
je snadné a rychlé. Staci nékolik hodin €asu, 1 000,- K& a ohlaSeni zivnosti na zZivnostenském uradé.
Nezapomente oznamit zahajeni zivnosti na pfislusné zdravotni pojistovné a finanénim Gradeé.

Zalozeni s.r.o. trva mnohem déle. U notafe dojde sepsanim zakladatelské listiny k formalnimu vzniku
spolecnosti. Nasledné je tfeba zajistit sidlo pro firmu, slozit zakladni kapital a nakonec na zivnostenském
Uradé ohlasit zivnost. Pokud zapisuje firmu do obchodniho rejstfiku notaf, bude firma zapsana pfiblizné za
3 dny po dodani vSech podkladu. Pokud davate podklady na rejstfikovy soud, bude to trvat zhruba 5 dn(.
Celkové naklady se vysplhaji na zhruba 10 tisic korun.

13

PREKRACUJEME HRANICE R EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE *  x EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

2014—2020 Fa EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO


http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/obchodni-spolecnosti-zalozeni-vznik-opu-4645.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/podnikat-jinak-nez-zivnost-zivno-zakona-13153.html

“ MESTA TRUTNOV A SWIDNICA
SPOLECNE PRO BYZNYS

Ugetnictvi

e Vedeni udetnictvi je u OSVC jednodussi a levn&j$i nez u s.r.o..

e OSVC si vétsinou Ggetnictvi zpracovava sam a nema tak dal$i naklady spojené s udetni.

e Spolecnost s.r.o. musi vzdy vést tzv. podvojné UcCetnictvi, které je slozitéjSi, zabere vice Casu a je
nakladnéjsi.

e Dalsi dllezitou vé&ci pfi podnikani je zplisob vedeni G&etnictvi. Jako OSVC muzZete vést pouze tzv.
dafiovou evidenci a naklady uplatfiovat pausalem, coz je velmi jednoduché a levné. OSVC si vétsinou
ucetnictvi zpracovava sam a nemusi vynalozit naklady za G€etni firmy. Pokud budete mit vysSi obrat nez
2 mil. K& ro€né nebo pokud budete sami chtit, mizete si vést podvojné Ucetnictvi, coz je vSak spojeno
s vysSimi naklady za vedeni Ucetnictvi.
administrativou, a tedy i vySSi cenovou zatézi. Pokud jste platce DPH, musite kazdy mésic zasobovat
finanéni afad pfiznanimi a kontrolnimi hlaSenimi. Je tedy nutné pocitat s tim, Ze administrativa zabere

vice Casu a bude stat také vice penéz.

Dané

e OSVC musi platit dan z pFijma a socialni a zdravotni pojisténi. Na druhé stran& muaze uplatnit vydaje
pausalem.

¢ Z pohledu dani je OSVC vyhodnéjsi pro podnikatele s nizsimi pfijmy.

e Pravnicka osoba plati pouze dan z pfijm0 a srazkovou dan ze zisku rozdéleného mezi spole¢niky.

e Spolegnik v s.r.o. si nemuize vzit penize z G&tu nebo poklady jen tak, jako to miize udélat OSVC.

e Dualezité je i to, jak budete zpracovavat a odvadét dang. OSVC (platce i neplatce DPH) vétSinou dani
tzv. pausalem. Vy$e pausalu je zavisla na oboru &innosti, kterym se OSVC zabyva. Tento zptsob
podnikani je hojné vyuzivan pfedevSim v oblasti poskytovani sluzeb (IT, marketing, poradenské sluzby
apod.).

2.3.3. Dalsi povinnosti podnikatele

Prijetim statutu podnikatele na sebe pfebirate odpovédnosti, které bézny obCan - zaméstnanec, vnima jen
minimalné. Napfiklad zdravotni a socialni pojiSténi odvadi za zaméstnance ze zakona jejich zaméstnavatel.
Podnikatel tyto odpovédnosti prenasi na sebe. Zahajenim podnikani tak pro podnikatele zacina jeho
pravidelna komunikace se zdravotni pojistovnou a Ceskou spravou socialniho zabezpeégeni (CSSZ). Uplné
prvnim krokem je ohlageni Zivnosti pojistovné i CSSZ. Pfinejmensim jednou za rok pak podnikatele deka

komunikace s dafiovou spravou v podobé& podavani pfiznani k riznym typlm dani, které je povinen
odvadét. Hodlate svou zZivnost provozovat v samostatné provozovné? Pokud ano, je tfeba védét,

jaké aktualni poZadavky musi provozovna splfiovat z hlediska hygieny, stavebnich uprav, poZarniho

zabezpeCeni a podobné. V provozovné budete témér urcité feSit povinnosti podnikatele pfi placeni

rozhlasovych a televiznich poplatkd, smlouvy o pronajmu prostor dodavek tepla Ci elektfiny.
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2.3.4. Prehled informaci k zagatku podnikani - OSVC, Zivnostnik
K podnikani podle Zzivnostenského zakona potiebujete zivnostenské opravnéni. Ziskate ho na vam

pfislusném zZivnostenském odboru, respektive na jeho Centralnim registraénim misté (CRM).

Pracovnici zivnostenského odboru vam takeé potvrdi, zda se registraci pfes Centralni registracni misto
(CRM) ve vasem pripadé automaticky feSi i ohlaseni/zmény na vam pfislusném finanénim ufadé, vasi

zdravotni pojistovné a rovnéZ na Ceské spravé socialniho zabezpedéeni (CSSZ), nebo zda musite uvedené

instituce navstivit osobné. V kazdém pfipadé je pro vas nezbytné, abyste se s vasimi novymi povinnostmi
vici témto Ufadim dobfe seznamili.

PFehled jednotlivych Zivnosti naleznete v rozcestniku rubriky Zivnostenské podnikani, kde si mézete projit

jednotlivé obsahové naplIné zivnosti volné i zivnosti koncesovanych, femesinych a vazanych.Vhodnou
zivnost nehledejte pouze podle nazvi. Velkou pozornost vénujte procteni jednotlivych obsahovych naplni.
Dalsi informace naleznete také v samostatném prdvodci.

K nalezeni nékterych koncesovanych, femesinych a vazanych Zivnosti vam miize pomoci Souhrnny prehled

podnikatelskych €innosti, respektive prehled podnikatelskych €innosti podle jednotlivych oborl. K dispozici

jsou podrobné a garantované navody pro vice jak 180 podnikatelskych €innosti z rdznych obor(. Navody
popisuji krok za krokem postup ziskani vSech potfebnych opravnéni pro vykonavani podnikatelské ¢innosti,
véetné vSech potrebnych formulard.

Pozadavky, normy a jednotliva kritéria pro jednotlivé formy podnikani se li§i. Obecné vSak Ize fici, ze vam
vase podnikani usnadni znalost Zivnostenského zakona (zékon &. 455/1991 Sb.) a Ob&anského zékoniku
(zékon ¢&. 89/2012 Sb.). Aktualni znéni obou zakonl najdete na: http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/fag-

start-podnikani-jednani-s-urady-13161.html odkaz portalu verejné zpravy. Vybrané pravni postupy a

povinnosti podnikatele jsou popsany ve vice nez 50 privodcich rubriky Pravni privodce.

3. Podnikam

Podnikani zahrnuje pfedevSim cinnosti, které se vztahuji k samotnému chodu firmy, jejimu financovani,
organizaci ¢i personalnimu zajisténi vyroby a poskytovanych sluzeb. Mezi stéZejni provozni agendu patfi
zalezitosti tykajici se obchodu, marketingu i naboru a vzdélavani zaméstnancl. Vedle toho v§ak v provozu
firmy existuje fada povinnych Ukond, které jsou vyzadovany ze strany statu ¢i jim povéfenych subjektu.
Tyto, na zakladé platnych zakonnych norem vyzadované cinnosti, se tykaji napfiklad vykaznictvi a plateb u
dafiovych odvodu, dodrzovani pfislusnych norem a standard( v oblasti Zivotniho prostfedi, pracovniho
prava, hospodaiské soutéze i ochrany spotiebitele. Mezi tyto napf. patfi:

e Financovani podnikani (granty a dotace)

e Dané a uletnictvi

e Zameéstnanci a lidské zdroje

e Bezpecnost prace

e Zivotni prosttedi

e Sprava majetku a nemovitosti
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http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/adresar-zivnostenskych-uradu-1443.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/radce-podnikatele-pro-vyuzivani-centralnich-registracnich-mist-30728.html
http://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/organy-financni-spravy/financni-urady
http://www.businessinfo.cz/cz/clanek/komercni-druhy-pojisteni/seznam-pojistoven-a-pobocek-zahranicnich/1001912/6244/
http://www.cssz.cz/cz/kontakty/
http://www.businessinfo.cz/cz/rubrika/zivnostenske-podnikani/1000574/
http://www.businessinfo.cz/cs/faze-podnikani/zahajeni-podnikatelske-cinnosti/pruvodce-zalozenim-zivnosti-i-firmy.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/prehled-vsech-podnikatelskych-cinnosti-3093.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/prehled-vsech-podnikatelskych-cinnosti-3093.html
http://www.businessinfo.cz/cz/rubrika/podnikatelske-cinnosti-jkm/1001788/
http://www.businessinfo.cz/cz/formulare-pro-podnikani/
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/faq-start-podnikani-jednani-s-urady-13161.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/faq-start-podnikani-jednani-s-urady-13161.html
http://www.businessinfo.cz/cs/legislativa-pravo/pravni-pruvodce-pp.html
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e ICT
e Marketing a obchod
o Vefejné zakazky
e Povoleni a certifikace
e  Primyslové vlastnictvi
e Hospodarska soutéz
e Ochrana spotrebitele
e Zivotni situace - proces Zivotniho cyklu podnikani
e Rizeni rizik
Informace k jednotlivym &innostem naleznete na strankach MPO, HK CR nebo pfislusnych Gradi

opravnénych k témto ukonim. Zajimavé informace najdete na www.businessinfo.cz

3.1. Zfizeni zivnosti a podnikani — OSVC versus Ufady

Pfed zahajenim podnikani nebo jiné samostatné cinnosti zvazime, zda k cinnosti, kterou budeme
provozovat, viibec potfebujeme Zivnostenské opravnéni. Pokud jsme napfiklad hudebnikem, autorkou
¢lankd do novin, darnovou poradkyni nebo znalcem, Zivnostenské opravnéni nepotfebujeme, blize viz

0SVC bez zivnosti. Ostatni samostatné ginnosti vyZzaduji Zivnostenské opravnéni, blize viz Zivnosti.

3.2. Zivnostenské opravnéni — Zivnostensky ufad

Na zacatku podnikani zajdeme na kterykoliv zivnostensky ufad a vyplnime Jednotny registraéni

formuldf. Jednotnym registraénim formulafem muazeme provést najednou vSechny potfebné i volitelné
registrace a ohlaseni, tedy zahajeni zivnosti, registraci k dani z pfijmu i oznameni zdravotni pojistovné a
spravé socialniho zabezpeceni. Zaroven mizeme provést i registraci k silniéni dani, DPH nebo dani z
pFijma za zaméstnance, podle toho, co budeme potfebovat. Vypis z rejstfiku trestll uz nepotfebujeme, Grad
si jej zajisti sam.

Pokud neudélame registrace a ohlaSeni pomoci Jednotného registracniho formulafe, musime to
udélat jednotlivé na pfislusnych Gfadech a pojistovné, napfiklad registraci k dani z pfijmu fyzickych osob na
finanénim dfadé do 15 dnu ode dne, kdy jsme zacali vykonavat samostatnou €innost nebo pfijali pfijem,
registraci k zdravotnimu a socialnimu pojisténi do 8 dnl, na zdravotni pojistovné a na OSSZ.

Zivnostensky list, tedy papirovy doklad o nasi Zivnosti, dnes jiz nedostaneme. Na Zivnostenském
Ufadé ziskavame zivnostenské opravnéni, a pokud je potfebujeme nékde dolozit, vytiskneme si vypis ze
zivnostenského rejstiiku (viz Rejstriky). Zivnostensky list z dFivéjska je také stale platny.

VétSinu zivnosti staci jen ohlasit na kterykoliv zivnostensky ufad. Dolozime, Ze spliujeme

vSeobecné podminky, coz vétSinou znamend jen pfijit s obCankou, a zaplatime poplatek. Toto staci,

protoze vétsina zZivnosti patfi do volné Zivnosti.

Pokud chceme Zivnost patfici do zivnosti vazané nebo Zivnosti femesiné, dolozime navic

pozadovanou odbornou zpUsobilost, napfiklad vzdélani, praxi. Kdyz si pofizujeme Zivnost, chceme patrné
jiz také zagit vydélavat jako OSVC. Na Zivnostenském Gfadé proto rovnou vyplnime jednotny registradni
formulafr. Jednotnym registracnim formulafem muazeme provést najednou vSechny potfebné i volitelné

registrace a ohlaseni, tedy zahajeni zZivnosti, registraci k dani z pfijmu i oznameni zdravotni pojistovné a
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http://www.jakpodnikat.cz/osvc-bez-zivnosti.php
http://www.jakpodnikat.cz/prijmy-z-podnikani.php
http://www.jakpodnikat.cz/zivnosti-volne-vazane.php
http://www.jakpodnikat.cz/zivnostensky-urad.php
http://www.jakpodnikat.cz/jednotny-registracni-formular.php
http://www.jakpodnikat.cz/jednotny-registracni-formular.php
http://www.jakpodnikat.cz/rejstrik-firem-obchodni-zivnostensky.php
http://www.jakpodnikat.cz/vseobecne-podminky-ziskani-zivnosti.php
http://www.jakpodnikat.cz/zivnosti-volne.php
http://www.jakpodnikat.cz/zivnosti-vazane.php
http://www.jakpodnikat.cz/zivnosti-remeslne.php
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spravé socialniho zabezpeceni. Zarovenh mizeme provést i registraci k silni€ni dani, DPH nebo dani z
pFijma za zaméstnance, podle toho, co budeme potfebovat. Vypis z rejstfiku trestll uz nepotfebujeme, Grfad

si jej zajisti sam.

3.3. Pojistovny a OSSZ — Zdravotni a socialni pojisténi
Pokud neudélame registrace a ohlaseni pomoci Jednotného registracniho formulafe, musime to udélat
jednotlivé na pfisluSnych Ufadech a pojiStovné, napfiklad registraci k dani z pfijmu fyzickych osob na
finanénim ufadé do 15 dnu ode dne, kdy jsme zacali vykonavat samostatnou ¢innost nebo pfijali pFijem,
registraci k zdravotnimu a socialnimu poji§téni do 8 dn(, na zdravotni pojistovné a na OSSZ.

Se zalozenim zivnosti také souvisi zdravotni a socialni pojisténi. Dulezité je védét, zda musime uz
béhem prvniho roku platit zalohy na pojisténi. Jestlize mame samostatnou ¢innost jako svoji hlavni €innost,
platime od pocatku Cinnosti mésicné zalohy na zdravotni pojiSténi i socialni pojisténi. Pokud ji mame jen

skonceni roku po podani danového pfiznani a Pfehledu pfijmu na spravu socialniho zabezpeceni a na
zdravotni pojistovnu. A budeme-li mit nizky zisk, socialni pojisténi nebudeme muset zaplatit vibec - viz

Socialni_pojisténi a nizky zisk. Formulafe si stdahneme ¢i vyzvedneme na OSSZ - spravé socialniho

zabezpeleni a své zdravotni pojistovne.

3.3.1. Informace a zalohy na pojistné 2018 ZP
Po pfihlaseni zivnosti na pfislusném zivnostenském ufadé je tfeba pfihlasit vydéle€¢nou ¢innost na zdravotni
pojiStovné a spravné socialniho zafizeni. Nékteré Zivnostenské ufady tuto ohlaSovaci povinnost vykonaji za
podnikajici osobu. Doporu€ujeme si pfihlaSeni na zdravotni pojistovné ovéfit.

Pokud neni podnikani pfihlaSeno, je podnikatel pozadan o dolozeni zivnostenského listu a sdéleni
data pocatku. Toto mize ucinit osobné, pisemné, e-mailem popf. datovou schrankou.

Dale je jeho povinnosti hradit minimalni mési¢ni zalohy na ucet pfislusné zdravotni pojistovny:

Zalohy na pojistné

Dulezita informace pro osoby samostatné vydéle¢né &inné (OSVC) a pro osoby bez zdanitelnych piijmu
(OBZP) o vysi zaloh pro rok 2018.
e Minimalni mésiéni zaloha OSVC: 2 024 Ké

17
PREKRACUJEME HRANICE R EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE DO EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

2014—2020 Fan” EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO


http://www.jakpodnikat.cz/socialni-pojisteni-hlavni-cinnost.php
http://www.jakpodnikat.cz/zdravotni-pojisteni.php
http://www.jakpodnikat.cz/socialni-pojisteni-duchodove-zabezpeceni.php
http://www.jakpodnikat.cz/socialni-pojisteni-vedlejsi-cinnost.php
http://www.jakpodnikat.cz/prehled-pojisteni.php
http://www.jakpodnikat.cz/socialni-pojisteni-a-nizky-zisk.php
http://www.jakpodnikat.cz/prehled-prijmu-zdravotni-socialni-pojisteni-formular.php
http://www.jakpodnikat.cz/ossz.php
http://www.jakpodnikat.cz/ossz.php
http://www.jakpodnikat.cz/zdravotni-pojistovny.php
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Splatnost zaloh na pojistné:
Od 1. dne kalendainiho mésice, za ktery se plati, do 8. dne nasledujiciho kalendarniho mésice.
Vzdy pocCatkem roku je pak tfeba podat na zdravotni pojiStovnu prehled za rok predeS$ly. Formulafe pro

podani prfehledu ma kazda zdravotni pojiStovna na svych internetovych strankach.

3.3.2. Pojistné na socialni zabezpec&eni
Pojistné na socialni zabezpeceni zahrnuje platby na nemocenské pojisténi, diichodové pojisténi a
prispévek na statni politiku zaméstnanosti. Kdo je povinen platit pojisténi, jaka je jeho vyse a

podrobné informace o diichodovém a nemocenském pojisténi se dozvite na www.businessinfo.cz

o VySe a vypocet pojistného

e Poplatnici pojistného

e Povinnost zaméstnavatell
e OSVC

e Duchodové poijisténi

e Nemocenské pojiSténi

Pojistné na socialni zabezpe&eni maji povinnost platit:
e Zaméstnavatelé
e Zaméstnanci, ktefi jsou Ucastni nemocenského a diichodového pojisténi nebo pouze dichodového
pojisténi.
e  Osoby samostatné vydéleéné &inné (OSVC)

e Lidé, ktefi se dobrovolné duchodoveé pojistili.

Vypocet pojistného

Pojistné se vypocitava stanovenym procentem z vymeérovaciho zakladu za rozhodné obdobi. Tim je u
zaméstnancl kalendarni mésic, za ktery pojistné plati. U osob samostatné vydéle¢né ¢innych se jedna o
kalendarni rok a vyméfovacim zakladem pro pojistné je Castka, kterou si urci, ne vS§ak méné nez 50 %
danového zakladu.

Pro vypocet pojistného se nejprve stanovi vymérovaci zaklad vSech zaméstnancli zaméstnavatele
ucastnych nemocenského. Pojistné se u zaméstnance vypocte jako 6,5 % z vymérfovaciho zakladu. U
zaméstnavatele se vypocte pojistné ve vysi 25 % nebo 26 % z Uhrnu vymérfovacich zakladu jeho
zaméstnancl. Nakonec secte pojistné za sebe a za vSechny zaméstnance a celkovou ¢astku odvede na
ucet pfislusné OSSZ.

Zameéstnavatelé od 1. 1. 2011 si mohou podle ustanoveni § 7 odst. 1 pism. a) bodu 2 zakona o
pojistném sami stanovit zvySenou sazbu pojistného na nemocenské pojisténi ve vysi 3,3 % (celkem ve vysi
26 %) a nadale podle ustanoveni § 9 odst. 2 odecitaji z Castky pojistného za kalendafni mésic polovinu
¢astky, kterou v kalendafnim mésici, za ktery pojistné plati, zictovali a vyplatili svyym zaméstnancim na
nahradé mzdy za dobu doCasné pracovni neschopnosti podle ustanoveni § 192 odst. 2 zakoniku prace,

pokud splfuji podminku, Ze jejich primérny pocet zaméstnancl je mensi nez 26 zaméstnancu a tuto
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skute¢nost pisemné oznamili mistné prislusné okresni spravé socialniho zabezpeceni (vzor doporucujiciho
oznameni - viz tiskopisy > nemocenské pojisténi), a to:

° Nejpozdéji do 20. ledna kalendarniho roku, pro ktery si tuto sazbu stanovil, pficemz se k
oznameni podanému po tomto datu nepfihlizi; zvySenou sazbu pojistného zaméstnavatel musi
pouzivat po cely kalendarni rok.

° Nebo v pribéhu kalendarniho roku, jedna-li se o zaméstnavatele, ktery se stal zaméstnavatelem
v pribéhu kalendarniho roku, pficemz se zvySena sazba pojistného pouziva od kalendarniho
mésice, ve kterém bylo pisemné oznameni podano, az do konce kalendarniho roku.

Zameéstnavatelé, ktefi nespliuji podminku pro stanoveni zvySené sazby pojistného nebo zaméstnavatelée,
ktefi nevyuzili zakonné moznosti stanovit si zvySenou sazbu pojistného, pouzivaji sazbu pojistného na
nemocenské pojisténi ve vysi 2,3 % (celkem 25 %) podle ustanoveni § 7 odst. 1 pism. a) bodu 1 zakona o
pojistném a nemohou zaroven odecitat z ¢astky pojistného za kalendarni mésic polovinu ¢astky, kterou v
kalendafnim mésici, za ktery pojistné plati, zactovali a vyplatili svym zaméstnancim na nahradé mzdy za

dobu doCasné pracovni neschopnosti podle ustanoveni § 192 odst. 2 zakoniku prace.

Zpusob platby pojistného

Pojistné se plati v Ceské méné bezhotovostnim pfevodem z uctu, v hotovosti prostfednictvim banky,
spofitelniho a uvérniho druzstva nebo drzitele postovni licence. Jde-li o ¢astku do 10 000 K¢, Ize pojistné
uhradit téz v hotovosti v pokladné pfislusné OSSZ. Od 1. 1. 2010 se v pfipadé placeni na ucet pfislusné
0OSSZ povazuje za den platby den, kdy dojde k pfipsani pojistného na ucet poskytovatele platebnich sluzeb
pfislusné OSSZ.
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Poplatniky pojistného jsou:

Zameéstnavatelé, jimiz se rozuméji pravnické nebo fyzické osoby, které zaméstnavaji alespon jednoho
zaméstnance.

Zameéstnanci, pokud jsou uc¢astni nemocenského pojisténi podle zakona &. 187/2006 Sb., v platném
znéni (viz &ast Uast na nemocenském pojisténi) a zaméstnanci, ktefi jsou Ugastni pouze
dlchodového pojisténi.

Osoby samostatné vydéle¢né c&inné, které jsou povinny platit pojistné na dlchodové pojisténi a
pFispévek na statni politiku zaméstnanosti, pokud jsou G¢astné dichodového pojisténi podle zakona &.
155/1995 Sb., v platném znéni (viz éast Nemocenské pojisténi OSVC), pojistné na nemocenské
pojisténi jsou osoby samostatné vydélecné c&inné povinny platit, pokud se dobrovolné k tomuto
pojisténi prihlasi.

Osoby dobrovolné ucastné dlichodového pojisténi, které jsou za dobu dobrovolné ucasti na
dichodovém pojisténi povinny platit pojistné na diichodové pojisténi (§ 6 zakona €. 155/1995 Sb., v

platném znéni).

Osoby dobrovolné ucastné dichodového pojisténi plati pojistné na dichodové pojisténi za jednotlivé celé

kalendarni mésice a odvadi je na ucCet pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni podle mista

trvalého pobytu téchto osob.

Povinnosti zaméstnavatell

Jsou povinni odvadét i pojistné, které je povinen platit zaméstnanec.

Jsou povinni sami vypocitat pojistné, které jsou povinni odvadét.

Je-li zaméstnanci vyplacen pfijem v cizi méng, pfepocte se na ¢eskou ménu kurzem devizového
trhu stanovenym Ceskou narodni bankou, ktery plati k poslednimu dni kalendafniho mésice, za ktery
se pojistné odvadi.

Castky pojistného plati za jednotlivé kalendaini mésice a jsou splatné od 1. do 20. dne
nasledujiciho kalendarniho mésice, ve stejné Ihité jsou povinni zaslat i Pfehled o vysi pojistného s
pozZadovanymi udaji.

Zameéstnavatel, ktery si stanovil sam zvySenou sazbu pojistného na nemocenské pojisténi, si
odec¢te 1/2 Uhrnu zuctovanych nahrad mzdy vyplacenych svym zaméstnancim za dobu trvani
doCasné pracovni neschopnosti od pojistného, které je povinen odvadét a rozdil odvede na ucet
prislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni.

Mistni pfisluSnost okresni spravy socialniho zabezpeceni se v téchto pfipadech fidi:

* Sidlem zaméstnavatele, je-li pravnickou osobou

* Mistem utvaru zaméstnavatele, ve kterém je vedena evidence mezd

*  Trvalym bydli§tém fyzické osoby, je-li zaméstnavatelem fyzick& osoba
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Povinnosti OSVC:

Jsou povinny odvadét pojistné na dichodové pojisténi a pfispévek na statni politiku zaméstnanosti
a pojistné na nemocenské pojisténi na ucet pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni —
mistni pfisluSnost okresni spravy socialniho zabezpeceni se fidi mistem trvalého pobytu osoby
samostatné vydélecné ¢inné.
Jsou povinny platit bud pojistné na ddchodové pojisténi a prispévek na statni politiku
zaméstnanosti, nebo zalohy na pojistné na dlchodové pojisténi a prispévek na statni politiku
zaméstnanosti, které se vzdy za kalendaini rok vyuctuji a je-li uhrn zaloh

a) vyssi nez pojistné, jedna se o preplatek na pojistném

b) nizsi nez pojistné, jedna se o doplatek pojistného, ktery je splatny do osmi dna po dni, ve

kterém bylo, popfipadé mélo byt ro€ni vyuctovani provedeno

Zalohy na pojistné na dichodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti se plati
jednotlivé za kalendarni mésice na udet diichodového pojisténi OSVC. Splatné jsou od 1. do 20.
dne nasledujiciho kalendafniho mésice.
Pojistné na nemocenské pojisténi, pokud jsou dobrovolné k tomuto pojisténi pfihlaSeny, plati za
jednotlivé kalendafni mésice na uget nemocenského pojisténi OSVC a jsou splatné od 1. do 20.
dne nasledujiciho kalendainiho mésice.

Rozdéleni samostatné vydéle€né €innosti

Od 1. 1. 2004 se samostatna vydélecna Cinnost rozdéluje na:

Hlavni samostatnou vydéle¢nou ¢innost

Vedlejsi samostatnou vydélecnou Cinnost.

Samostatna vydeéle¢na Cinnost se v roce 2011 povazuje za vedlejSi samostatnou vydéle€nou cCinnost,

pokud OSVC, kterd neni USastna nemocenského pojisténi osob samostatng vydéle¢né& &innych, v

kalendarnim roce:

1.

Vykonavala zaméstnani.

* Zaméstnanim se rozumi Cinnost zakladajici uUCast na nemocenském pojisténi
zaméstnancl a jde-li o osoby uvedené v § 5 odst. 1 pism. w) a x) ZDP, ucast na
dichodovém pojisténi.

* Zaméstnanim se pro ucely vykonu vedlejSi Cinnosti rovnéz rozumi Cinnost zakladajici
Udast na socialnim zabezpe&eni podle pravnich predpist statu, s nimz ma CR uzavienu
mezinarodni smlouvu o socialnim zabezpeCeni nebo statu aplikujicim koordinacni

narizeni.
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2. Meéla narok na vyplatu invalidniho diichodu nebo ji byl pfiznan starobni dlichod.

3. Maéla narok na rodi€ovsky prispévek nebo penézitou pomoc v mateistvi nebo nemocenské z
davodu téhotenstvi a porodu, pokud tyto davky nalezi z nemocenského pojisténi zaméstnancl
nebo osobné pecovala o osobu mladsi 10 let, ktera je zavisla na péci jiné osoby ve stupni | (lehka
zavislost) nebo o osobu, ktera je zavisla na pédi jiné osoby ve stupni Il (stfedné tézka zavislost)
nebo stupni lll (tézka zavislost) anebo stupni IV (Uplna zavislost), pokud osoba, ktera je zavisla na
pédi jiné osoby, je osobou blizkou, nebo Zije s OSVC ve spoleéné domécnosti, neni-li osobou
blizkou.

* Pecuje-li o osobu, ktera je zavisla na péci jiné osoby, vice osob souCasné, povazuje se
samostatna vydéleéna &innost za vedlej$i samostatnou vydé&leénou &innost u t¢ OSVC,
ktera byla ur€ena pisemnou dohodou vSech osob za osobu pecujici v nejvétSim rozsahu;
nedojde-li k této dohodé&, povazuje se samostatna vydélec¢na cinnost za vedlejsi
samostatnou vydéleénou &innost u t¢ OSVC, ktera podle rozhodnuti pFislusné OSSZ
pecuje o osobu, ktera je zavisla na péci jiné osoby, v nejvétSim rozsahu.

4. Vykonavala vojenskou sluzbu v ozbrojenych silach Ceské republiky, pokud nejde o vojaky z
povolani, nebo civilni sluzbu.

5. Byla nezaopatienym ditétem podle ust. § 20 odst. 3 pism. a) zakona. €. 155/1995 Sb., o

dlchodovém pojisténi, ve znéni pozdejsich predpisu (studium).

Od 1. 1. 2009 OSVC neni povinna dokladat diivody pro vykon vedlej§i samostatné vydéle&né &innosti, které

CSSZ vede ve své evidenci nebo ma moznost si tento Udaj obstarat v elektronické podobé&. Skuteénosti o
vedlej$i samostatné vydéle¢né &innosti musi OSVC oznamit nejpozdsiji na Prehledu o pfijmech a vydajich
za kalendarni rok, za ktery chce byt povaZzovana za vykonavajici vedlejsi SVC.

Dichodové pojisténi

Podle zakona o dlchodovém pojisténi jsou osoby uCastné tohoto pojisténi zabezpeceni v Zivotnich
situacich jako je stafi, invalidita a umrti Zivitele. Tehdy maji platci pojistného narok na vyplaceni davek
dichodového zabezpeceni.

Zakladni dudchodové pojisténi tvofi spolu s nemocenskym pojisténim soucast socialniho
zabezpeceni ve smyslu zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakladnim predpisem upravujicim naroky na duchody, zplsob stanoveni vySe ddchodu a
podminky pro jejich vyplatu je zakon ¢&. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi, ktery nabyl uc¢innosti 1.
ledna 1996.

Ugast na pojisténi
e Povinna — lidé vydéle¢né ¢inni jsou Ucastni na diichodovém pojisténi za prfedpokladu, Zze vydéle¢na
¢innost svym rozsahem zaklada ucast na pojisténi.
o Dobrovolna — k dobrovolné ucasti na dlichodovém pojisténi se mohou pfihlasit lidé starsi 18 let za

stanovenych podminek.
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Doba pojisténi — potfebna doba pojisténi pro narok na starobni ddchod osob, které dosahly
dlchodového véku v roce 2012, je nejméné 28 let, nejméné 18 let pojisténi postaci osobam, které v
roce 2012 dosahly véku aspon o 5 let vyssiho, nez je dichodovy vék muze stejného data narozeni.
Je-li vam 65 let, vznikne Vam narok na starobni dichod, pokud jste spinili podminky naroku na
invalidni duchod.

Nahradni doba pojisténi — presné definované obdobi Zivota, za které se neodvadi zadné pojistné, a

presto se za urcitych podminek zapocitava do potfebnych dob pojisténi.

Jednou z dulezitych podminek pro ziskani naroku na diichod je stanovena doba poijisténi.

Ugastniky &eského diichodového pojisténi jsou cizi statni pFisludnici s trvalym nebo pfechodnym pobytem

na Gzemi CR, ktefi jsou na izemi CR v pracovnim nebo obdobném poméru k zaméstnavateli se sidlem v

CR, pracovnici v pracovnim vztahu uzavieném podle cizich pravnich pfedpisti a cizi statni pfislusnici

samostatné vydéleéné &inni na uzemi CR. Nékteré podminky Ggasti na dichodovém pojisténi (véetné

vyplat davek z dichodového poijisténi) mohou byt navic upraveny mezinarodnimi bilateralnimi smlouvami o

socialnim zabezpeceni.

0SVC a Géast na diichodovém poijisténi

0SVC je ugastna diichodového pojisténi v kalendainim roce po dobu:

Po kterou vykonavala hlavni SVC, od 1. 1. 2011 je OSVC povazovana za vykonavajici hlavni
samostatnou vydéle¢nou cinnost v kalendainich mésicich, ve kterych je u€astna nemocenského
pojisténi OSVC i jen po ast mésice.

Po kterou vykonavala vedlejSi samostatnou vydéle¢nou ¢innost, pokud jeji pfijem z vedlejSi samostatné
vydélecné Cinnosti dosahl v kalendarnim roce asponi tzv. rozhodné Castky. Pfijmem se rozumi danovy
zaklad stanoveny podle § 7 zakona o danich z pfijm{ po Upravé podle § 5 a § 23 zakona o danich z
pFijmd. Rozhodna ¢astka je proménliva a v roce 2011 &ini 59 374 K¢ (viz nize), v roce 2010 ¢ini 56 901
K¢&. Uvedena rozhodna Castka plati pfi vykonu samostatné vydéle¢né Cinnosti po cely kalendaini rok.

Po kterou vykonavala vedlej$i SVC, pokud se piihlasila k G¢asti na diichodovém pojisténi.

Nemocenské pojisténi

Cilem davek nemocenského pojisténi je finanéné zabezpecit ekonomicky aktivni ob&any v okamziku,
kdy kvuli nemoci i matefstvi ztrati kratkodobé vydélek.

Ugast na nemocenském pojisténi zaméstnancli vznika ze zakona a je povinna. Osoby samostatné
vydéle¢né ¢inné si mohou platit nemocenské pojisténi dobrovolné.

Z hlediska nemocenského pojisténi se nerozliSuje, zda zaméstnanec je ob&anem Ceské republiky nebo
jiného statu. Nemocenského poji$téni mohou byt Géastny jen osoby, které pracuji v Ceské republice
pro zaméstnavatele se sidlem na Uzemi Ceské republiky. Zaméstnanci, ktefi jsou &inni pro
zaméstnavatele, ktefi nemaji na tzemi CR sidlo, jsou v CR poijisténi, pokud ma zaméstnavatel sidlo na
Uzemi statu EU nebo na Uzemi statu, s nimz CR uzaviela mezinarodni smlouvu o socialnim

zabezpeceni.

Vice informaci naleznete na: http://www.businessinfo.cz/cs/dane/zakonne-pojisteni.html
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3.3.3. Socialni zabezpeceni osob migrujicich v ramci EU — OSSZ

PRAVNI PREDPISY:

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) & 883/2004 o koordinaci systémua socialniho
zabezpeceni

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 987/2009, kterym se stanovi provadéci pravidla k
nafizeni ¢. 883/2004.

VSEOBECNE INFORMACE:

Pfislusnost k pravnim predpisim pro osobu samostatné vydéleéné éinnou (dale jen ,0SVC*), ktera

je zaroven zaméstnana, se vétsinou Fidi podle mista zaméstnani.

Okrajovou €innosti se rozumi €innost, ktera tvofi méné nez 5% z celkového vykonu samostatné
vydéleéné ginnosti (dale jen ,SVC*). Vykon okrajové &innosti nezbavuje pfisluny subjekt povinnosti

hradit z této ¢innosti pojistné do systému statu, jehoz pfedpisy jsou pfislusné.

Vyjimky v uréovani prislusnosti k pravnim predpisim - Ize pozadat, pokud si osoba pfeje podléhat
jinym pravnim predpisim socialniho zabezpeceni, nez ji byly ur€eny jako pfislusné. Na udéleni vyjimky
neni pravni narok. Do rozhodnuti vstupuje i instituce zdravotniho pojisténi. Ze strany Zzadatele je nutné

udéleni vyjimky nalezité odlvodnit. Je-li udélena, plati tato vyjimka zpravidla maximalné 5 let.

Tiskopisy jsou k dispozici na webu CSSZ — vypInéni tiskopisti pro OSVC doporuéujeme vzdy s pomoci

pracovnika oddéleni OSVC: o http://www.cssz.cz/cz/tiskopisy/evropska-unie.htm

V$eobecné informace jsou zvefejnény na webu CSSZ:

0 http://lwww.cssz.cz/cz/evropska-unie/

Informace pro OSVC poskytuji povéfeni zaméstnanci OSSZ oddéleni OSVC, spojovatelka tel.: 499 848
311
Informace pro zaméstnavatele a zaméstnance poskytuji povéfeni zaméstnanci OSSZ oddéleni

nemocenského pojisténi, spojovatelka tel.: 499 848 311.
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POVINNOSTI (ustanoveni § 104 odst. 3 zakona ¢. 187/2006 Sb.)
OSVC s trvalym nebo hlaenym pobytem na Gzemi Ceské republiky, kterd vykonava zaméstnani nebo

pouze SVC na Uzemi dvou nebo vice &lenskych stati Evropské unie je povinna:

*  Mistn& pFislusné OSSZ (tj. podle mista trvalého nebo hlaSeného pobytu) sdélit vykon SVC nebo
zaméstnani do 30 dnli ode dne zahdjeni takového zaméstnani (nebo SVC) na predepsaném
tiskopise.

*  Po ukonéeni SVC nebo ukonéeni vykonu prace v zahraniéi (pokud je formulaF A1 vystaven na delsi

obdobi), je povinnosti OSVC original formulafe A1 vratit na mistné pfislu§nou OSSZ.

ROZSLISENi POJMU - VYSLANi a SOUBEH

VYSLANI (€l. 12 nafizeni ¢. 883/2004)

Na osobu, ktera obvykle provozuje samostatnou vydélecnou €innost v jednom Clenském staté a odjede
do jiného statu a provozuje tam podobnou &innost, se nadale vztahuji pravni pfedpisy prvniho ¢lenského
statu, nepresahuje-li oGekavané trvani této ¢innosti 24 meésicl. K zadosti o uréeni pfisluSnosti k pravnim
pFedpistim je tfeba vyzadovat od OSVC smluvni doklady prokazujici vykon &innosti v zahraniéi.

Podminky vyslani OSVC:

1. Doba vyslani — 24 mésict (kratké preruseni — dovolena, nemoc, $koleni atd. neni pferuseni vyslani)

2. Provozovani éinnosti ve vysilajicim staté pred vyslanim — alespofi 2 mésice (nutné dolozit
fakturami, potvrzenim o pfipravé na ¢innost v pfijimacim statg, atd.)

3. Vykon ginnost v pfijimacim staté uvedeném v Zadosti OSVC o vystaveni potvrzeni o pfislugnosti k
pravnim predpisim socialniho zabezpe€eni mezi opakovanym vyslanim musi byt vykonavana stejna

¢innost ve vysilajicim staté alespori 2 mésicel

SOUBEH (él. 13 nafizeni &. 883/2004)

Na osobu, ktera provozuje €innost a alespori 25% obratu vykaze ve staté bydlisté, odjede do jednoho i
vice ¢lenskych statll EU a provozuje tam soucasné nebo stfidavé podobnou &innost, se nadale vztahu;ji
pravni pfedpisy prvniho ¢lenského statu, nepfesahuje-li oekavané trvani této innosti 24 mésicu. K zadosti
o uréeni pfisludnosti k pravnim pfedpisim dolozi OSVC smluvni doklady prokazujici vykon &innosti v
zahranigi.

Podminky soub&hu OSVC:

1. Doba soub&hu — maximalné 24 mésicu

2. Provozovani ginnosti ve staté bydlisté alespon 25% obratu (po navratu doloZit vystavenymi fakturami)

3. Musi vykonavat ginnost v &lenskych statech, které OSVC uvedla v Zadosti o vystaveni potvrzeni o
pfislusnosti k pravnim pfedpisim socialniho zabezpecéeni.

4. Mezi opakovanym soub&hem neni stanoven vykon &innosti v CR.
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NEJCASTEJSI PRIKLADY:

Priklad 1.:

Polsky statni prislusnik (dale jen ,polsky obéan“) a SVC na Gzemi Ceské republiky (nebo v jiném

¢lenském staté EU):

Polsky ob¢an se dostavi na mistné pfisluSnou OSSZ z dlvodu oznameni o zahajeni samostatné
vydéle¢né Cinnosti (zakonna povinnost)
Doklady k oznameni o zahajeni SVC:
a) Doklad totoZnosti
b) Opravnéni k vykonu podnikani
C) Vyplnény predepsany tiskopis ,0znameni o zahajeni SVC*
Po zaregistrovani polsky ob&an podléha pravnim predpistim socialniho zabezpe&eni v CR. Tim
vznika povinnost placeni zaloh na dlchodové pojisténi a odvodu pojistného na dlichodové poijisténi
v CR.

Priklad 2.:

Polsky obéan zaméstnan v CR a bude podnikat v Polsku

Polsky ob¢an (z divodu podnikani) pozada na predepsaném tiskopise pfislusny socialni Gfad v Polsku
o vystaveni potvrzeni o pfisluSnosti k pravnim pfedpisim. Polska socialni instituce vystavi ,zamitavé

stanovisko*, které obdrzi polsky ob&an a CSSZ Praha.
Polsky ob&an se osobné& dostavi na mistné prislusnou OSSZ (4. podle vykonu SVC) a dolozi doklady:

a) Doklad totoZnosti

b) Zzamitavé stanovisko

C) Opravnéni k vykonu podnikani

d) Pracovni smlouvu ze zaméstnani v CR

Na OSSZ se OSVC zaregistruje:

a) Vyplni pfedepsany tiskopis Oznameni o zahajeni samostatné vydélecné Cinnosti.

b) Z diivodu zaméstnani v roce zahajeni podnikani v CR nevzniké povinnost (do doby podani
Prehledu o pfijmech a vydajich OSVC) placeni zéaloh na dichodové pojisténi v CR
(podnikani je vedlejsi €innosti).

C) Podnikatel nasledné obdrzi predepsany tiskopis ,SpoleCna zadost zaméstnance a
zaméstnavatele o vystaveni potvrzeni o pfislusnosti k pravnim pfedpisim socialniho
zabezpeceni®, ktery vyplni spole€¢né se svym zaméstnavatelem.

d) S vyplnénym tiskopisem se dostavi na nemocenské oddéleni pfislusné OSSZ, ktera
vystavi podnikateli ,formulaf A1, tj. pfislu§nost k pravnim piedpisim v CR.

Priklad €. 3.:
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Polsky obéan zaméstnan v CR a bude podnikat v CR

Postup stejny jako v pfikladu €. 2.

3.4. Danova evidence — Finanéni urad
Mame nékolik moznosti, jak zajistit evidenci ke své samostatné Cinnosti. Ta bude podkladem pro danové
pfiznani k dani z pfijmd. Bud cely rok schovavame pfijmové i vydajové doklady a udélame podle

nich daflovou evidenci, nebo vydajové doklady neschovavame a spocitdme vydaje procentem z pfijmu.

Nebo mlzeme pocatkem roku sjednat pausalni dan, to je ale stéle jen zcela vyjime&na moznost.

3.4.1. Co je to dariova evidence a co obsahuje
Dariova evidence neni ucetnictvi, pouze nahrazuje dfivéjSi jednoduché ucetnictvi. Musime ji mit, pokud

mame prijmy z podnikani nebo jiné samostatné innosti a chceme v dafovém pfiznani k dani z pfijmu

uplatnit vydaje podle skute¢nosti, tedy podle dokladd. Nemusime ji mit, pokud budeme uplatiiovat pausalni

vydaje, tedy vydaje procentem z ptijmu. Jsme-li platcem DPH, je pro nas povinna i evidence k DPH.
a) Zavydaje
b) Majetek a zavazky

Jsme-li platcem DPH, uvadime vSechny ¢astky bez DPH!

a) Darnova evidence pfijm0 a vydaju

Staci jeden sloupecek pro pfijmy a druhy pro vydaje, viz napfiklad ukazky danové evidence. Hlavni je, aby

danova evidence obsahovala vSechny penézni i nepenézni pfijmy, které jsme v souvislosti s podnikanim
nebo jinou samostatnou vydéle€nou ¢innosti obdrzeli hotové, bankou &i fyzicky od 1.1. do 31.12. V naSem

zajmu je, aby evidence obsahovala také vSechny naSe danové uznatelné vydaje, které jsme zaplatili od 1.1.

do 31.12. K nim pak pfidame jesté odpisy dlouhodobého majetku, stravné pfi pracovnich cestach a vydaje
na auto. K tomuto Uc€elu slouzi jako pomocnik rdzné Ucetni softwary ke stazeni na internetovych strankach.
PFijmy ani vydaje nemusime délit podle druhu. Nemusime také evidovat pohyb penéz v pokladné ani v
bance. Mizeme rovnéz evidovat hromadné, to znamena, Ze napfiklad na jeden fadek zaevidujeme soucet
vydaju jednoho druhu, tfeba poStovné za kalendarni mésic ¢i rok. Evidovat mizeme zpfehazené, nezalezi
na datu platby, dulezité je jen to, Ze platba patfi do kalendafniho roku, pro ktery evidenci délame. Blize viz

ukazky danové evidence.

b) Darova evidence majetku a zavazku
PFi vedeni dafiové evidence zalezi na nas, jakou formu evidence majetku zvolime, nemusime dodrzovat
pFisné ucetni predpisy.

Nesmi vSak chybét inventura majetku k 1.1. a 31.12. kalendarniho roku, pro ktery evidenci délame. Jinak je

na nas, jak budeme evidovat, aby to stacilo pro podepfeni nasich pfijma a vydaju.
Kvali daflovému pfiznani, kde budeme povinné vyplfiovat tabulku po¢atecnich a koncovych stavd, musime

svoji evidenci zajistit to, aby se nam na poc¢atku a na konci roku mohli inventarizovat dlouhodoby hmotny

majetek, zasoby, pohledavky a zavazky a pro svoji evidenci méli jejich prehled. Pozor, mezi dlouhodoby

hmotny majetek nepatii zasoby! VSe v evidenci musime mit dolozeno doklady, které spolu s evidenci
archivujeme za vSechna zdarnovaci obdobi, pro ktera neskoncila lhdta pro vyméreni dané. Doklady je

vhodné cislovat a v evidenci popsat o co jde, abychom doklad pozdéji nasli. Pokud tvofime zakonné
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rezervy, musime Udaje o nich vést také v danové evidenci (viz § 3 zadkona o rezervach pro zjisténi zakladu
dané z pfijm0).
3.4.2. Dariova evidence jsme-li platcem DPH

Pokud se zaregistrujeme i jako platce DPH, vedeme také evidenci podle zdkona o DPH. Na zacatku

¢innosti vSak vétSinou fungujeme jako neplatce DPH. Hliddme si vSak, zda pro nas nenastane

povinnost registrovat se jako platce DPH. Pak je tfeba evidenci upravit podle § 100 zakona o DPH, viz

Povinnosti platce, evidence a Dariova evidence platce. Jsme-li platce DPH, musime pfidavat, tedy

uplatiovat dan z pfidané hodnoty na v3echny své prodeje, tedy uskuteCnéna zdanitelna plnéni. Tyto dané,
o které se pro nasSe zakazniky zvySuje cena nasSich vyrobk(, zbozZi a sluzeb, musime pfiznat a odvést
finanénimu uUfadu vzdy do 25. dne po skonceni zdanovaciho obdobi. To je pro nékoho kalendarni mésic a
pro nékoho kalendarni ¢tvrtleti. Daflova evidence k DPH musi od roku 2016 obsahovat vice Gdaju nez dfive

kvuli nastupu kontrolniho hlaseni. Jde o to, abychom mohli secist zvlast plnéni, ktera budeme uvadét v

kontrolnim hlaseni kumulativné. U pInéni, ktera budeme uvadét jednotlivé, zase musime zachycovat i DIC,
puvodni Cislo dafového dokladu a datum povinnosti pfiznat DPH. Blize viz kontrolni hlaseni. Mame-li ucetni
program, vyresi to patrné dodavatel softwaru, vedeme-li v§ak evidenci v tabulkach, tfeba v Excelu, musime

evidenci upravit. Danové doklady musi mit urcité nalezitosti, viz Danové doklady a Uskute¢néni

zdanitelného pInéni. Danové doklady musime 10 let archivovat. Musime vést evidenci pro ucely DPH.
Stejné jako doklady musime i evidenci 10 let archivovat. Viz Uskute¢néni zdanitelného pinéni v § 21
zakona o DPH. Darové pfiznani, kontrolni hlaSeni, souhrnné hlaseni. Vzdy do 25. dne po skonceni

zdanovaciho obdobi (nékdo ma mési¢ni, nékdo ma c&tvrtletni) musime podavat danové pfiznani a kontrolni

hlaseni, v nékterych pripadech i souhrnné hlaSeni pro EU. Od roku 2016 je elektronické podani pro platce

DPH jediny mozny zplGsob. Mame-li zpfistupnénou datovou schranku coby podnikajici fyzicka osoba,
musime podavat jiz veSkera pfiznani a dal$i formulafova podani elektronicky, tedy pomoci datové schranky,

elektronického podpisu nebo aspori pomoci aplikace EPO a nasledného potvrzeni.

3.4.3. Informace FU pro zaginajici podnikatele
Chystate se podnikat?
V pfipadé, Ze jiz mate v ruce Cerstvy Zivnostensky list nebo jste se nechal nové zapsat do Obchodniho

rejstfiku, zpracovali jsme pro Vas odpovédi na nékolik zakladnich otazek v souvislosti s podnikanim.

l'éml Kdo je ,,danovy subjekt“?

Dariovym subjektem muUze byt jak fyzickd, tak pravnicka osoba, tedy v podstaté kazdy, komu vznika
povinnost platit jakoukoliv dan. Podle toho, o kterou dan se jedna, je to bud poplatnik (napfiklad dané z
pFijma fyzickych nebo pravnickych osob) nebo platce (napfiklad dané z pfidané hodnoty anebo dané z

pFijmu ze zavislé ¢innosti, pokud je zaméstnavatelem).

I|I.

Musim se na finanénim uradé registrovat? Kdy, kde a jak?

Ano, jako podnikatel se musite (az na nékteré vyjimky) registrovat k jednotlivym danim vzdy:
* Obecna pravidla pro registraci najdete v dafiovém fadu (§ 125 az 131).

* DalSi konkrétni podminky vzniku registracni povinnosti stanovi zvlastni dafiové zakony.
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U dani z pfijm0 (§ 39 az § 39b zakona o danich z pfijm0) musite podat pfihlasku k registraci:

* Jako fyzicka osoba (tzn. podnikajici pod svym vlastnim jménem) do 15 dnl ode dne, kdy jste zacal
vykonavat ¢innost, ktera je zdrojem pfijmi ze samostatné &innosti, nebo jste pfijal pFijem ze
samostatné Cinnosti. Tato povinnost Vam nevznika jen tehdy, pokud mate pouze pfijmy, které
nejsou predmétem dané, jsou osvobozené od dané nebo je z nich dafn vybirana srazkou podle
zvlastni sazby dané. Ostatnich pfijm(, jako jsou napfiklad pfijmy z najmu, se tato povinnost rovnéz
netyka.

* Jako pravnicka osoba (tzn. podnikajici napfiklad jako s.r.o0.) do 15 dnl od svého vzniku. Totéz plati
i v souvislosti se vznikem stalé provozovny a u zahrani¢niho subjektu, ktery zacal vykonavat
ginnost na uzemi CR, nebo ze zdej§ich zdroju pfijal pfijmy, nebo obdrzel povoleni v tuzemsku
vykonavat ¢innost, ktera je zdrojem pFijma. Povinnost podat pfihlaSku nevznikd za stejnych
podminek jako v bodé vySe.

* Jako zaméstnavateli do 8 dnli ode dne, kdy Vam vznikla povinnost vykonavat zakonem stanovené
ukony platce dané. Totéz plati i pro platcovu pokladnu.

2}

l;l Kde se podava prihlaska k registraci?

Pfihladku k registraci jste povinen podat u svého vécné a mistné prislusného spravce dang, tj. na
pfislusném finanénim Gfadé, resp. Uzemnim pracovisti.
Urceni mistni pfisluSnosti danového subjektu ke spravci dané se prevazné Fidi:

* U fyzické osoby mistem trvalého pobytu

* U pravnické osoby sidlem zapsanym v Obchodnim rejstfiku

Do jisté miry je spInéni této povinnosti usnadnéno Centralnim registranim mistem. Najdete ho na
zivnostenském ufadé a muizete si tak hned pfi zaloZeni zivnosti na jednom misté vyfidit dalSi povinnosti,
které provazi vstup do podnikani vuci finan€nimu Ufadu, okresni spravé socialniho zabezpeceni, Ufadu
prace a zdravotni pojistovné.

Uleh&eni splnéni téchto povinnosti napomaha i moznost vyuZiti kontaktniho mista vefejné spravy - Czech
POINTU.

DIE?

=l Co je to danové identifikaéni ¢islo?

Hned na samém zacatku registrace Vam pfidéli spravce dané tzv. danové identifikacni €islo. Dariové
identifikacni Cislo obsahuje kéd ,CZ* a rodné Cislo (u fyzické osoby) nebo identifikaéni Cislo (u pravnické
osoby). Ve vyjime€nych pfipadech pfidéluje spravce dané vlastni identifikator.

Dariové identifikacni Cislo jste poté povinen uvadét pri styku se spravcem dané ve vSech pripadech,

které se tykaji dané, ke které byl registrovan.

-I Jak se reqgistrovat k dani z pridané hodnoty?
Registrace k dani z pfidané hodnoty je nezbytnou podminkou pro to, abyste se stal platcem dané z pfidané
hodnoty (§ 94 a § 94a; § 6 az 6f zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

Zakon o dani z pfidané hodnoty rozliSuje:
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* Povinnou registraci platce, kdy je nutné podat pfihlasku k registraci do 15 dnl po skonceni

kalendarniho mésice, ve kterém jste prekrocila stanoveny obrat 1 milion korun.

* Dobrovolnou registraci platce.

Prihlasku k registraci, kontrolni hlaseni a oznameni o zméné registracnich udaju podava budouci platce
dané pouze elektronicky na elektronickou adresu podatelny zvefejnénou spravcem dané. Jednim z
povinnych udajl v pfihlasce k registraci k DPH je také uvedeni v§ech vlastnich bankovnich Gétd, které jsou
pouzivany pro podnikani s ur€enim, které ucty maji byt zvefejnény (§ 98 pism. d) zakona o dani z pfidané
hodnoty).

Jak se &ini podani viéi finanénimu dradu?

Obecné pro vSechna podani plati, Ze je Ize ucinit pisemné, ustné do protokolu nebo elektronicky (datovou
zpravou). To Ize prostfednictvim aplikace Elektronicka podani pro Finanéni spravu, ktera je dostupna

na www.daneelektronicky.cz nebo pfes datovou schranku. Formaty a struktury datovych zprav, které

je zpusobily spravce dané pfijmout, jsou zvefejnény spolu s dalSimi Gdaji pro elektronicka podani, na Gfedni
desce finanéni spravy (http://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/generalni-financni-reditelstvi/uredni-

deska-qgfr).

Z kazdého podani musi byt vzdy zifejmé, kdo je Cini, Ceho se podani tyka a co se navrhuje. Pro podani

¢inéna vuci spravci daneé je typické, Ze se vyuziva zejména forma predepsaného tiskopisu.

+ .
FU Jak mam zdanovat prijmy, jestlize moje podnikani presahuje hranice CR?

Primarné je tfeba urcit, zda jsem dafiovym rezidentem nebo nerezidentem. Tohle zjisténi je pro Vas
zasadni, nebot uréuje, jaké prijmy budete v CR zdatiovat. U fyzické osoby se darfiové rezidentstvi posuzuje
zejména dle mista bydleni, stfediska Zivotnich zajmu atd.
* Obecné plati, Ze v zemi dafové rezidence mate tzv. neomezenou danovou povinnost, {j. jste-li
rezidentem CR, mate povinnost v dafovém pfiznani uvést a zdanit Vase celosvétové piijmy,

pficemz pfipadné dané zaplacené v zahraniCi se zohledni metodou vylouc€eni dvojiho zdanéni dle

pfislusné Smlouvy o dvojim zdanéni a zakona o danich z pfijm0 (§ 38f zakona o danich z pfijmu).
Pokud jakoZto dariovy rezident CR pobirate pfijmy ze zahraniéniho statu, se kterym neni v
ucinnosti smlouva o zamezeni dvojiho zdanéni, vylou€eni dvojiho zdanéni neni mozné a pfichazi
v Uvahu pouze moznost zmirnéni dvojiho zdanéni prostfednictvim vyuziti ustanoveni zakona

o0 danich z pfijmu (§ 6 odst. 13 a § 24 odst. 2 zakona o danich z pfijmu).

* Jste-li nerezidentem CR, mate povinnost tu zdafovat pouze pfijmy tzv. se zdrojem na uzemi CR,

tedy ty, které jsou vymezeny v zakoné o danich z pfijm{ (§ 22 zakona o danich z pfijmu). Nadto
jste-li rezident statu, s nimz ma CR uzavienou SZDZ, pak je mozné, Ze ani tyto pfijmy v CR danit
nebudete, nebo je budete danit nizSi sazbou dané, ale to zalezi na konkrétnim znéni Smlouvy o

dvojim zdanéni.
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3.5. Elektronicka evidence trzeb

EET podiéhame tehdy, pokud provozujeme ubytovaci nebo stravovaci sluzby nebo maloobchod ¢i

velkoobchod. A to i tehdy, kdyz uplatiiujeme vydaje procentem z pfijmu, i tehdy, kdyz nejsme

platcem DPH. K EET se musime pfihlasit pfedtim, nez pfijmeme svoji prvni platbu. O kazdé trzbé v
hotovosti zaSleme udaje online internetem spravci dané a hned nato vystavime zakaznikovi uctenku s udaji,
které od spravce dané obdrzime. Pfed zahajenim EET musime provést fadu ukon(, viz Zahajeni EET. Nez
zatneme vést EET, pozadame o autentizatni (daje. Bud pomoci své datové schranky

prostfednictvim danového portalu, nebo osobné na kterémkoliv finanénim Gfadu. PouzZijeme-li internet,

dostaneme autentizaéni uUdaje do datové schranky, na Ufadé dostaneme udaje v obalce do ruky.

Autentiza¢ni Gdaje jsou pfihlaSovaci Udaje do spravy udaju evidence trZzeb, tedy uZivatelské jméno a heslo.

Pro vy$Si stupen zabezpeceni miZzeme pozadat i o kéd zasilany SMS na na$ mobil. Podrobny postup

naleznete na: http://www.jakpodnikat.cz/zahajeni-eet.php. V EET evidujeme jen vSechny pfijmy v

hotovosti. Nezalezi na tom, v jaké vySi trzba je, mGze byt haléfova nebo tisicikorunova. Dobirky za
zasilky evidujeme v EET jen tehdy, pokud nam je prepravce vyplaci v hotovosti. Kdyz nam je posila
na ucet, neevidujeme je. Pfijmy na bankovni Ucet, bankovni kartou nebo online platebni branou. EET
neevidujeme, ani pfijmy z pronajmu nebo ostatni pfijmy. Neevidujeme ani pfilezitostny prodej pfebytkd ze
zahradky. Ani pfijmy ojedinélé, tfeba neoCekdvanou a jednorazovou platbu v hotovosti, kdyz jinak
pfijimame vyhradné platby na uget. Ustenka pro zakaznika obsahuje tyto Udaje: provozovnu, ve které je
trzba uskutecnéna, pokladni zafizeni, na kterém je trzba evidovana, pofadové Cislo uctenky, datum a cas
pFijeti trzby nebo vystaveni Uctenky, celkovou sumu trzby, nas bezpecnostni koéd (BKP), nas podpisovy kéd
(PKP), Gdaj, zda je trzba evidovana v b&Zném nebo zjednoduseném rezimu. Ustenka musi mit i fiskalni kod
(FIK), ktery jsme od finanéni spravy dostali online. U&tenku musime vystavit nejpozdgji pfi uskute&néni
evidované trzby. Pfitom zakaznik neni povinen si uctenku prevzit. Neni pfedepsan zadny format ani zplsob
predani Uctenky zakaznikovi, mGzeme ji vystavit i elektronicky, bez tisku, a pfedat ji zakaznikovi tfeba e-
mailem, MMS nebo prfes bluetooth. Na alternativni formé& pfedani uctenky vSak musi byt mezi nami a
zakaznikem shoda. Na portale spravce dané si kdokoliv mize ovéfit, zda jsme trzbu opravdu zaevidovali.
Jestlize chceme stornovat jiz zaslanou trzbu, zaevidujeme ji do EET stejné jako normalnég, ale s minusem.
To se vztahuje na vraceni zbozi bez uvedeni divodu, vyfizeni reklamace, omylem zaevidované trzby nebo
na pripady, kdy jsme udaje o trzbé zaslali pfed pfijetim trzby a zakaznik nakonec zbozi nezaplatil.

Provedené storno se neda navazat na pavodné zaslanou datovou zpravu, respektive vydanou ucétenku.

3.6. Silni¢ni darh — OSVC

Pokud pouzivame auto pro podnikani, platime ¢tvrtletné zalohy na silni€ni dafi a po konci roku podame
dafiové pfiznani. Pouzivame-li auto pro samostatnou ¢innost, musime za néj platit silni¢ni dan. Platime ji
jen za ty meésice, ve kterych jsme auto my nebo kdokoliv jiny pro samostatnou ¢innost apod. pouzili. Neni
pfitom dulezité, zda mame auto v obchodnim majetku nebo jakym zpusobem uplatiiujeme vydaje (napf.
pausalem na dopravu, cestovnimi nahradami apod.). Pausal na dopravu je nastroj, jak uplatrfiovat vydaje na
pouziti auta, pokud nenajezdime mnoho kilometrd denné. Jako vydaj uplatnime urcitou pevnou Eastku

misto vydaju vypocitanych podle poc¢tu najetych kilometrd. K silni¢ni dani se registruje ten, kdo je uveden v
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technickém prikazu jako provozovatel auta. Ten taky podava pfiznani a plati silniéni dan. Formular
prosilni¢ni dan si vyzvedneme na kterémkoliv finanénim uradé, nebo podame pfiznani elektronicky.
Pausal na dopravu muzeme uplatnit, mame-li pfijmy ze samostatné ¢innosti nebo pfijmy z

pronajmu. Nemulzeme jej pouzit, kdyZ uplatiujeme své vydaje procentem z pFijmdG. Také jej nemizeme

pouzit, pokud vydaje na auto uplatiujeme podle skute€ného vyuziti, viz Vydaje na auto.
Pausal déla 5000 K& mési¢né na auto, které jsme pouzivali pro samostatnou ¢innost pIng,

4000 K¢ mésiéné pro auto, které jsme pouzivali i pro osobni potfebu.

3.7. Dan z pFijmu a pojidténi ke konci roku — OSVC
Po skonceni roku stanovime zisk, tedy pfijmy a vydaje, pouzijeme k tomu evidenci, kterou jsme zvolili v

kapitole dafiova evidence. Podavame danové pfiznani k dani z pfijmu a zaplatime dan z pfijmu.

Dale podame Prehledy pfijmu pro G€ely zdravotniho a socialniho pojisténi a zaplatime pojisténi.

Piehled piijmi OSVE pro pojisténi

Po skonc&eni roku musime kromé dariového pfiznani podat jesté dva prehledy pfijmud: za socialni pojisténi

a za zdravotni pojisténi. Formulafe si stdhneme ¢i vyzvedneme na OSSZ - spravé socialniho zabezpeceni

a své zdravotni pojistovné. Prehled pro socialni pojisténi mizeme podat online pfes eportal.cssz.cz. Oba

prehledy podame po skonceni roku do konce dubna (kdyz je to sobota nebo nedéle, tak do nasledujiciho

pondéli). Kdyz mame odklad dariového pfiznani, podame prehledy do konce Cervence.

Piehled pro socidlni pojiSténi

Tiskopis vyplnime podle Pokyn, ktery je soucéasti prehledu. Podame jej po$tou nebo osobné Uradu OSSZ.
Pokud mame elektronicky podpis nebo datovou schranku, mGzeme prehled vyplnit online a odeslat
elektronicky internetem. (I kdyZ mame datovou schranku, i tak mizeme pFehled podat na papife.) V

pfehledu uvedeme zisk (rozdil pfijma a vydajd), ktery jsme uvedli v dafiovém pfiznani. Do vydajli nesmime

zahrnout platby na zdravotni, socialni, ani nemocenské pojisténi ani ztratu z podnikani z pfedchozich let.
Podle Pokynl spocitame pojisténi za cely rok. Pfi nizkém zisku nam nevznikne povinnost platit socialni
pojisténi. Dale uvedeme, kolik jsme bé&éhem roku zaplatili zalohy na socidlni pojisténi (pfesny udaj vycteme z
informacniho dopisu, ktery nam ufad posle postou). Dopocitame doplatek nebo preplatek a nové zalohy.

Prehled pro zdravotni pojiSténi

Tiskopis vyplnime podle pfilozenych pokyn( a podame své_zdravotni pojiStovné. Uvedeme pfijmy a vydaje,

které jsme uvedli v dafovém pfiznani. Do vydajli nesmime zahrnout platby na zdravotni, socidlni, ani

nemocenské pojisténi ani ztratu z podnikani z predchozich let. Podle Pokynl spocitame pojisténi za cely

rok. Dale uvedeme, kolik jsme bé&hem roku zaplatili na zalohach na zdravotni pojisténi (pfesny udaj

vétSinou pojistovny posilaji dopisem) a dopocitame doplatek nebo preplatek a nové zalohy. Pokud jsme byl
cely mésic v docasné pracovni neschopnosti a vznikl nam narok na vyplatu davek z nemocenského
pojisténi OSVC, snizime si za toto obdobi vymé&fovaci zaklad. Zdravotni i socialni pojisténi doplatime do
osmi dntl od podani Prehledu prijma!!!! Pfipadny preplatek dostaneme poStou nebo jej pouzijeme na
Uhradu dalSich zaloh.
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Upozornéni!

Existuji rizné limity vydélku, po jejichz pfekroCeni nam pfibydou rdzné povinnosti: Pokud mame pfijmy za
rok nizSi nez 1 mil K& a nedélame "nakup a prodej", staCi ndm mozna uplatiovat vydaje pausalem. Jinak
budeme asi potfebovat spi$ danovou evidenci s vydaji podle dokladd. Pokud za 12 mésicl jdoucich po

sobé prekro¢ime obrat jeden milion K&, stavame se povinné platcem DPH.

3.7.1. Povinna registrace platce DPH

Platce DPH prekro¢enim obratu

Platcem DPH se povinné staneme, pokud nas obrat pifekroc¢i 1 milion K€ za 12 nebo méné kalendainich
meésicl nasledujicich po sobé. Co je to obrat a jak jej sledovat podrobné viz platcem prekrocenim obratu.
Platce DPH z jinych davodu

Povinné se platcem DPH stavame i z jinych ddvodd, tfeba tehdy, kdyZz nabyvame majetek privatizaci nebo
prodejem podniku nebo kdyz pokracujeme v podnikani po zemrelé osobé&, ktera byla platcem DPH. Tyto a
dalSi méné Casté pfipady povinné registrace jsou vyjmenovany hlavné v § 6a az 6e zakona o DPH.

Jen identifikovana osoba

Mozna nemusime byt platce DPH, ale jen identifikovana osoba. Tou se stavame napfiklad pfi zakoupeni
zbozi nad 326 tis K& nebo pfi prijeti sluzby od osoby neusazené v tuzemsku (napfiklad kdyz zadame
reklamu na Facebook nebo Google AdWords) nebo poskytnutim sluzby s mistem plnéni v jiném staté EU
(napfiklad kdyz umistime reklamy Google AdSense na vlastnim webu).

Dokdy se musime zaregistrovat

Musime se zaregistrovat do 15 dnd po skonceni kalendafniho mésice, ve kterém jsme prekrocili zakonem
stanoveny obrat nebo jsme se stali platcem DPH z jiného divodu nebo se z nas stala identifikovana osoba.

Mésic¢ni zdanovaci obdobi

Jako novy platce DPH mame mésicni zdafovaci obdobi. Mame ale moznost to zménit na Ctvrtletni, viz

Zdanovaci obdobi.
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3.8. GDPR ve vztahu k podnikani

Co je to GDPR?
GDPR — General Data Protection Regulation je obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju. Vstoupilo

v platnost 1. 5. 2018 a je jednim z nejrozsahlejSich pravnich predpist, které EU v poslednich letech pfijala.
Nafizeni bylo pIné zavedeno 25. 5. 2018 v celém svém rozsahu ve vSech statech EU. Tyka se jak ufadd,
zaméstnavatell, tak i podnikateld.
Pokud provozujete jako OSVC jakoukoli z téchto ¢innosti, jste povinen se zakonem fidit. Pokuty
jsou nemalé.

e Sbirate kontakty na webu

o Posilate e-maily nebo obchodni nabidky

e Poskytujete sluzby nebo elektronické sluzby FO (fyzickym osobam)

e Prodavate zbozi FO (fyzickym osobam)

e Ukladate si adresy a telefony svych zakaznikd

e Sledujete chovani navstévnikl na svém webu

e Mate ve firmé kamerovy systém

e Mate zaméstnance

Zpracovani je zakonné, pokud je spIlnéna alespon jedna podminka:

e Se zpracovanim osobnich Udaju byl dan souhlas.
e Zpracovani osobnich udaju je nezbytné pro plnéni smlouvy nebo uzavieni smlouvy.

e Zpracovani osobnich udaju je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti.

Jakému riziku se vystavujete pfi nedodrzeni predpisti GDPR ?

Dodrzovani pravidel sleduji mistni arfady pro ochranu osobnich udajl, v pfipadé nedodrzeni je
posloupnost takova:

1. Varovani

2. Napomenuti

3. Pozastaveni zpracovani udajua

4. Pokuta
Zacinajicim podnikatelim doporucujeme pomoc auditorské firmy nebo pravni kancelare. Jde o spravné
nastaveni firemniho systému, aby unik informaci nebyl mozny.

Vice informaci naleznete na: www.agendasnadhledem.cz nebo www.podnikatel.cz .
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4. Ukonéeni Zivnosti, OSVC

dle § 58 odst. 1, pism. c), zakona &. 455/1991 Sb., o zZivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjsich
predpist podnikatel pozada o zruSeni Zivnostenského opravnéni. K provedeni tohoto Ukonu predlozi
Zivnostenskému Gfadu pouze doklad totoZznosti. Pracovnik ZU vyda rozhodnuti o zru$eni Zivnostenského
opravnéni.

Zivnostensky UFad zrusi Zivnostenské opravnéni na zadost podnikatele ke dni, ktery mu podnikatel
oznami, nejdfive v8ak ke dni doruCeni Zzadosti. Neni-li datum zruSeni podnikatelem uvedeno, je
zivnostenské opravnéni zruseno ke dni nabyti pravni moci rozhodnuti zivnostenského ufadu" /§ 58, odst.7
ZZ/. V ptipadé, Ze se bude jednat o ukon&eni kompletni podnikatelské &innosti je podnikatel povinen
provést zrudeni registrace na p¥islusném finanénim dradé a ukonéit SVC na OSSZ a zdravotni pojistovné.
Oznameni vidi zmifiovanym Gfadim muaZe podnikatel uginit pfimo na ZU prostfednictvim Centralniho
registracniho mista nebo osobné na pfislusnych urfadech.

Zru$eni Zivnostenského opravnéni mdze podnikatel uginit na kterémkoliv Zivnostenském ufadé v CR.

5. Seznam pouzitych zdroju a literatury

Obsah pro tuto pfiru¢ku byl erpan z doru¢enych materialt spolupracujicich Guradu:
o Méstsky urad Trutnov — Odbor zZivnostensky
e Kontaktni pracovi$té UP CR v Trutnové
e  Okresni sprava socialniho zabezpeceni Trutnov
e Oborova zdravotni pojiStovna zaméstnanct bank, pojistoven a stavebnictvi
e Finané¢ni ufad pro Kralovéhradecky kraj, uzemni pracovisté v Trutnové
¢ Krajska hospodarska komora Kralovéhradeckého Kraje
e Centrum inovaci a podnikani Trutnov
Dal$i informace byly &erpany z pfiruéek pro podnikani Hospodarské komory CR, vefejné

dostupnych internetovych zdroju. www.businessinfo.cz, www.jakpodnikat.cz, www.komora.cz,

www.agendasnadhledem.cz, www.podnikatel.cz
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